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 المرفقات
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 (  1نموذج ) 

 الامتحانية الورقة 

   وزارة التعليم العالي
  المعهد العالي للعوم الإدارية المتقدمة والحاسبات بالبحيرة 

  الشعبة:                           امتحان نهاية الفصل الدراسي                   

 الفرقة:  العام الأكاديمي: الفصل الدراسي: 

 الزمن: كود المقرر:   المقرر: 
  التاريخ:  درجة الامتحان الكلية:                                    

  رقم الجلوس:                                            اسم الطالب:

 

 اجب عن الأسئلة الاتية 

 الدرجة

 )     ( 

 السؤال ( CLOsمخرجات التعلم المستهدفة )

 .………………………… الاول

 

 

 

 

 الدرجة

     ( )  
 السؤال ( CLOsمخرجات التعلم المستهدفة )

 .………………………… الثاني 

 

 

 

 

 

 الدرجة

 )     ( 
 السؤال ( CLOsمخرجات التعلم المستهدفة )

 .………………………… الثالث 

 

 

 

 

 الممتحن: 
بالتوفيق   مع اطيب التمنيات

 والنجاح......، 

 الدرجة الكلية

 د./

 100 د./
 أ.د/
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 ( 2نموذج ) 

 
 )ب( مراجعة الورقة الامتحانية 2نموذج 

 القسم:                                          الفصل الدراسي: 

 المادة  الفرقة 
كود  
 المادة 

اسم  
 الممتحن 

مطابقة ورقة الأسئلة من  
 حيث الشكل  

استيفاء الورقة الامتحانية مع  
 (  CLOsمخرجات التعليم والتعلم ) 

واستيفائها مع  تنوع الأسئلة 
 المحتوي العلمي للمقرر 

ي 
ي  مستوف 

ي  غير مستوف 
ي  مستوف 

ي  غير مستوف 
ي  مستوف 

 غير مستوف 

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

 

 

 

 

 

 

 

 

أساليب 

 التقويم

أساليب 

التعليم 

 والتعلم

 (CLOsم رجات التعلم المستهدفة ) الدرجة

رقم 

 السؤال
محتو  

 المقرر
 م

المهارات المهنية  المهارات العامة

 والعملية

 مهارات المعرفة والفهم المهارات ال  نية

الوزن  ساعة/اسبو 

% 
                    الدرجة

                          1 

 
 

                        3 

                          4 

                          5 

                          6 

                          7 

                          8 

     
                     9 

     
                     10 

     
 

                    12 

     
 

                    13 

     
 

                    14 

ساعة....       الاجمالي 
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 (  3نموذج ) 

 طلب الالتماس بالتظلم علي النتيجة 

   20/           20           للعام الجامعي                       الفصل الدراسي        

 السيد الأستاذ الدكتور / رئيس كنترول الفرقة 

 تحية طيبة وبعد ،،،،

 شعبة /                           المقيد بالفرقة /                    طالب /                                 تقدم ال

 كود الطالب /  برقم جلوس /                                      

 بطلب يلتمس فيه من سيادتكم إعادة رصد درجاته في مادة: 

          

 ،، برجاء التكرم بالافادة،

 مدير شئون الطلاب                                               توقيع الطالب                      

                                                                                                        

 رئيس عام الامتحانات                                                                                    

 

السيد أ.د/ رئيس الكنترول برجاء مراجعة ورقة اجابة الطالب والتأكد من تصحيح جميع اجزائها ومطابقة درجات الطالب 

 داخل الورقة بجميع جزئياتها مع الدرجات على مرآة ورقة الاجابة والافادة

 

 

 

 

                   /شعبة               المقيد بالمستوى /                     رصد درجات الطالب/                           بإعادة

 : تبين الأتي 

 

 

 : وبناء علية

 

 

 يعتمد،،،،                                                                                         

 الأستاذ الدكتور / رئيس كنترول الفرقة )         (    

 التوقيع                                                                                           

 الأستاذ الدكتور/ رئيس القسم                                                                                              

 التوقيع                                                                     

 توقيع الطالب بالعلم بنتيجة التظلم: شئون الطلبة:                                             

 ملحوظة: يتم تقديم طلب الالتماس في غضون / سبعة أيام من اعلان النتيجة 

والتأكد من تصحيح    الإجابة على صورة كراسة    ع طلاالاعلى    الأمر التي تم تقديرها وسوف يقتصر    الأسئلة لن يتم إعادة تصحيح  

 .وان مجموع الدرجات مطابق لما جاء بالنتيجة الأسئلة جميع 

 نتيجة إعادة رصد الدرجات

 " لا يوجد تغيير في نتيجة الطالب " 
 " " يوجد تغيير في نتيجة الطالب 

   يمنح الطالب عدد ......... درجة إضافيةو
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 (  4نموذج ) 

 ة رقم )             ( ـــان لجنـــاريف امتحــح مظــفت

 

 20        /20عام                                            امتحانات الفصل الدراسي: 

   الشعبة:                                                    الفرقة:

   المادة:

تم التأكد من وجود مظاريف الامتحان بكامل  يئتها من حيث الاعداد وإحكام الاغلاق، وتم  

                    الساعة 20الموافق     /    /                      فتح المظاريف بمعرفتنا اليوم 

. 

 التوقيع                                                                               يعتمد،،،          

 رئيس اللجنة                                                                        العميــــــــــــد       

 ورئيس عام الامتحان                                                                                       

 لجنــــة فتـــح المظــــاريف

نظرا لتأخر السادة الممتحنان عن الموعد المحدد لفتح المظاريف، تشكل اللجنة من السادة  

/  

                                     ،                                       ، 

 لفتح المظاريف. 

بالتأكيد من مظاريف الامتحان من حيث                       ولقد قامت اللجنة في تمام الساعة 

 احكام الاغلاق ، ثم فتحها واعداد ا للامتحان. 

 أعضاء اللجنة المشكلة                                                               يعتمد،،، 

 العميـــــــــــــــــــــد                                                                                    

 ورئيس عام الامتحانات                                                                                
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 ( 5نموذج ) 

 استمارة غياب 

 المستو :                                                                    لجنة:

 تاريخ الامتحان:                                                        امتحان مادة:

 الامتحان:.....................................تاريخ 

 ملاحظات  اسم الطالب  كود الطالب  م

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

 

 اجمالي عدد الطلاب الغائبين:  

                                            اللجنة مراقب

 /  التوقيع

 

 رئيس اللجنة                                                                                                                  

 د./                                                                          
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 (  6نموذج ) 

 ( الامتحانالشرو  / الاخلال بنظام محضر )غش / 

 

 :  ة/اسم الطالب

 الشعبة:                                                                                 الفرقة الدراسية: 

 رقم الجلوس:  

 امتحان مادة:  

 تاريخ ضبط الواقعة:                                                                      يوم ضبط الواقعة:   

 ساعة الضبط:  

   ة باعلاه:/تم ضبط الطالب/ة الم كور

 .  متلبسا بالغش -1

  .في الغش  اشارع    -2

 عن غيره.   متحاندخول الا   -3

       وإجراءاته أو الهدوء المطلوب له. متحانالإخلال بنظام الا  -4

 أخرى /        -5

 المست دمة:كانت أداة الغش و متحانشر  بالم الفة المشار إليها أعلاه أثناء الاحيث 

 تحديد أداة الغش المضبوطة ووصفها:  

 

 

 

 مكان أداة الغش وقت الضبط:  

 ظروف وملابسات الضبط:  

 :على  تحتو تبين أن أداة الغش   قرروبالرجو  إلى أستاذ الم

 .     متحانالا لا ت صمادة علمية                                                متحانالاة ت ص مادة ـمادة علمي

   الطالب من أداة الغش.  ديلم يستف                                      أداة الغش    من  استفادوأن الطالب قد   

 وعليه جرى الآتي: 

  متحانالا استكمالرم من وح   متحانالاإخراج الطالب من قاعة تم  -1

 متحان الا  لم ي رج الطالب من القاعة واستكمل -2

 ر ــــــى المحضــع علـــقر ا ووق أتليت على الطالب أفعاله و -3

   على المحضر  رفض التوقيعو تليت على الطالب أفعاله -4

 عميد المعهدالي الأستاذ الدكتور/وعليه فقد حرر هذا المحضر، وجرى التحفظ على ورقته ووسيلة الغش لتسليمها 

     .لاتخاذ اللازم قانونا

  جرى التوقيع  وبناء  على ما تقدم

   التوقيع/                                                                     الطالب / اسم

 مراقب اللجنة: 

/  التوقيع                                                                          /  الاسم  

قرر: أستاذ الم  

التوقيع/             الاسم /                                                                  

أو مشرف اللجنة: الامتحاناترئيس لجنة سير   

التوقيع /               الاسم/                                                                  

 

0 



 

 

Page 31 of 50 
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 (  7نموذج ) 

 كشف تحضير الطلاب بالامتحانات 

 شئون الطلاب 

 للمستو   والمراقبةلجنة الرصد 

 كشف أسماء طلاب المستو  

 20/       20امتحانات الفصل الدراسي              العام الجامعي                           

 رقم اللجنة:                المكان:      المادة:                                 التاريخ:                    

 رقم النموذج  اسم الطالب  رقم الجلوس 

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

 الحاضرون:                    غياب:                   مقاصة:                     غير مسجل: الإجمالي:                      

 /  التوقيع                                            -1 / أسماء المراقبين

 /  التوقيع                                            -2                       

 التوقيع /                                            -3                       

 التوقيع /                                            -4                       

رئيس اللجنة: د./                                                رئيس اللجان:  



 

 

Page 32 of 50 
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 (  8نموذج ) 

 حافظة استلام وتسليم اللجان من/الي الكنترول 

 المادة التاريخ
رقم  

 اللجنة

عدد 

أوراق  

 الاجابة

التوقيع باستلام أوراق الإجابة  

 وكشف حضور الطلاب 

التوقيع بتسليم أوراق الإجابة وكشف  

 حضور الطلاب
 الكنترول 

 التوقيع  اسم المستلم 
عدد 

 الحضور

عدد 

 الغياب
 المراقب  المجمو  

           

           

           

           

           

           

           

           

           

 أعضاء اللجنة  
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 (  9نموذج ) 

 كشف تسليم وتسلم أوراق الإجابة 

 الفرقة/المستو :                                                          كنترول:                     

 أستاذ المقرر  اسم المادة  كود المادة

عدد 

 الحضور

)اوراق  

 الإجابة( 

استلام أوراق  توقيع 

 الإجابة وكشف الدرجات 

توقيع تسليم أوراق الإجابة  

 وكشف الدرجات 

 ونموذج الاجابة 

أستاذ 

 المقرر 
 التاريخ الكنترول 

أستاذ 

 المقرر 
 التاريخ الكنترول 

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

 أعضاء اللجنة  
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 ( 10نموذج ) 

 احصائيات بعدد الطلاب وتقديراتهم 

   للفصل الدراسي

  تاريخ الامتحان   اسم المقرر 

  الدرجة الكلية للامتحان  كود المقرر 

  اعمال السنة  الفرقة/القسم

 

 المسجلون المقرر  الطلاب

 معت رون  غائبون حاضرون عدد م

    

 

 الحاضرون الطلاب

 نسبة النجاح  راسبون  ناجحون عدد م

    

 

 التقديرات 

 ( +D to Dمقبول )  ( +C- to Cجيد ) ( +B- to Bجيد جدا  ) ( +A- to Aممتاز )

    

 

 : التوقيعأستاذ المقرر:                                       

 التوقيع:                                      : الكنترولرئيس 

 

  ه الإحصائية لرصد منحني توزيع التقديرات وبيان نسبة النجاح وتسلم الي الكنترول   •

 مع تسليم أوراق الإجابة. وات اذ ما يلزم من إجراءات تصحيحية 
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 ( 11نموذج ) 

 10محضر مراجعة نسبة % 

يوم   في  الموافقإنه  المصححين    حضر ..... / ..... / .... ......................  لجنة  السادة 

أوراق   من  العشوائية  العينات  الالكتروني    الإجابة لمراجعة  وقاموا    والتقليد بالتصحيح 

من أوراق إجابة مادة ............. للفرقة /  10 %بفحص ومراجعة عينات عشوائية بنسبة  

 ......... . قسم 

   20    / 20     دراسي........... الدور......... عام  دراسيفصل 

 : وتم فحص الأوراق الآتية

 م
الرقم  

 السر  

الدرجة  

بالأرقام قبل  

 المراجعة 

الدرجة بالحروف قبل  

 المراجعة 

الدرجة  

بالأرقام بعد  

 المراجعة 

الدرجة بالحروف  

 بعد المراجعة
 ملاحظات 

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

 وقد أقرت اللجنة بأن التصحيح سليم ومطابق للمواصفات والدرجات مطابقة للنموذج ولا توجد أخطاء 

 توقيع اللجنة
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 ( 12نموذج ) 

   بالكنترولات  الاعضاء عدم تضارب المصالح  إقرارات

بكنترول   العاملين  من  أدناه  الموقعين  نحن  /  نقر  هيئة  القسم..................... الفرقة  أعضاء  ومن 

م ، بأننا لسنا محرومين من أعمال  2018/2017  الدراسي للعام  لأولا  التدريس أثناء امتحانات الدور  

الامتحانات ولا يوجد لدينا أقارب من الدرجة الأولى وحتى الدرجة الرابعة وفى حالة ثبوت عكس ذلك  

 .نتحمل المسؤولية القانونية لذلك

 العمل باللجنة الوظيفة  الاسم  م
 درجة القرابة

 لا نعم الملاحظات  التوقيع 
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 ( 13نموذج ) 

 توزيـــــع العمـــل علــى أعضــاء الكنتــــــرول محضر 

 التوقيع  العمل المكلف به  الوظيفة  الاسم م
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 ( 14نموذج ) 

 كنترول  فتحمحضر 

 إنه في يوم                الموافق                      وفي تمام الساعة  

تم فتح الباب ال ارجي والداخلي لحجرة  وبحضورنا نحن أعضاء اللجنة النظام والمراقبة 

 الكنترول بعد التأكد من سلامة الغلق وقد تم استلامها علي حالتها التي كانت عليها.                      

 وتحرر   ا المحضر بما تم،،، 

 توقيع مسئول الامن                    الأعضاء                          رئيس اللجنة      

 

 

 محضر غلق كنترول 

 إنه في يوم                الموافق                      وفي تمام الساعة  

 قام السيد الدكتور/ 

رئيس اللجنة والسادة الأعضاء بتفتيش كنترول الفرقة                     حيث وجدت خالية  

اللجنة بغلق الشبابيك من الداخل  من جميع المواد التي تعمل وتساعد علي الاشتعال ثم قامت  

للكنترول   ال ارجي  والباب  الداخلي  الباب  غلق  ثم  الكهربي  التيار  بفصل  ذلك  بعد  وقامت 

 بالمفاتيح. 

 وسلمت مفاتيح الباب ال ارجي لرئيس عام الامتحانات. 

 وتحرر   ا المحضر بما تم،،، 

 توقيع مسئول الامن                    الأعضاء                          رئيس اللجنة      
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 ( 15نموذج ) 

ول الفرقة  /السيد الدكتور  رئيس كنتر

 تحية طيبة وبعد..، 

 بمناسبة بدء اعمال امتحانات الفصل الدراسي                من العام الجامعي    

ام  ز ول م        ع الال        ت  ول باتب        اع مه        ام الكن        ت  ي التك        رم ب        العلم والتنبي        ه ع        ل الس        ادة أعض        اء الكن        ت  ي        رجر

 :  بالتالي

 التأكيد عل تطبيق النظام الشي الذي يكفل شية الامتحانات.  -

 استلام أوراق الإجابة من السادة رؤساء اللجان الفرعية بعد أداء الامتحانات.  -

اس        تلام كش        وف اعم        ال الس        نة م         ن القس        م موقع        ة م        ن أس         تاذ الم        ادة ومعتم        دة م        ن رئ         يس  -

 القسم. 

( ث       م اس       تلامها بع        د تم       ام تق        دير  - ز تس       ليم أوراق الإجاب       ة الي لج        ان تق       دير ال       درجات )الممتحن        ي 

ز وبعد التوقيع عليها.   الدرجات من الممتحني 

ي الكشوف او المحاضز المعدة لذلك.  -
 اثبات ذلك فز

ي  -
 الشفوي والعملي ان وجد(.  –اعمال السنة  –رصد درجات )الامتحان النهائ 

تطبي       ق قواع       د المراجع       ة النهائي       ة للنت       ائج وذل       ك باتب       اع جمي       ع التعليم       ات الص       ادرة م       ن لجن       ة  -

ي هذا الشأن. 
ي فز  تقييم الأداء الطلائر

عمي       د المعه       د رئ       يس  /اع       داد احص       ائيات نت       ائج المق       ررات المختلف       ة وعرض       ها ع       لي الس       يد أ.د.  -

 عام الامتحانات أو من يفوضه للاعتماد قبل اعلان النتيجة. 

ول.  - ام بالشية المطلقة بكل ما يحص اعمال الكنت  ز  الالت 

ول  /اتب       اع التعليم       ات الص       ادرة م       ن الس       يد أ.د.  - عمي       د المعه       د رئ       يس ع       ام الامتحان       ات والكن       ت 

 بخصوص اعمال الامتحانات. 

 
 عميد المعهد                                                                                                  
ول ئر                                                                                    يس عام الامتحانات والكنت 

 
  علي عبد الوهاب نجا  /أ.د.                                                                                        

 توقيع رئيس الكنترول بالعلم
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ول والامتحاناتدليل  ة  للعلوم الإدارية المتقدمة والحاسباتللمعهد العالي    القواعد المنظمة لأعمال الكنتر  بالبحتر

 ( 16نموذج ) 

ول   تعليمات هامة خاصة بأعمال الكنتر

 : ي
 يجب التأكد من الانر

 بتشكيل لجان الممتحنير  لكل فصل دراسي ضمن مستندات لجنة الرصد. الاحتفاظ  -1

2-  . ول شيت لكل فصل دراسي ي مظروف مرفق بالكنتر
 
 الاحتفاظ بصورة من جدول الامتحانات ف

الاحتفاظ بجميع كشوف اعمال السنة لكل المواد لكل فصل دراسي وموقعة من أستاذ المادة ومعتمدة من رئيس   -3

نامج.   القسم او مدير التر

ول   -4 ي مظروف مرفق بالكنتر
 
الاحتفاظ بجميع أوراق الأسئلة والاجابات النموذجية لكل المواد لكل فصل دراسي ف

 شيت الخاص بالقسم. 

ول الخاصة بالأقسام المختلفة علىي   -5
ول الي مجموعات عمل منفصلة وتوزيــــع اعمال الكنتر

تقسيم أعضاء الكنتر

ول  مجموعات العمل علىي ان تكون كل مجموعة مسئولة مسئولية كاملة علىي تطبيق جميع مراحل اعمال الكنتر

ي اعلان النتيجة للطلاب. 
 من استلام أوراق الإجابة حتر

ً
 بدءا

 مراجعة درجة كل سؤال بكراسة الإجابة علىي راس إجابة السؤال وبما هو موجود بورقة الأسئلة.  -6

التأكد من وضع درجة السؤال مقسومة علىي الدرجة العظمي للسؤال علىي راس إجابة كل سؤال داخل كراسة   -7

 الإجابة. 

قبل   -8 الغلاف  ي بصفحة  الخارجر الجدول  المدونة علىي  بالدرجة  الإجابة  بداخل كراسة  درجة كل سؤال  مطابقة 

 جمعها. 

 جمع الدرجة الكلية للطالب بنسبة النهاية العظمي للامتحان طبقا لما سبق بيانه بورقة الأسئلة.  -9

(.  –مراجعة توقيعات السادة الممتحنير  على كراسة الإجابة )ممتحن اول  -10 ي
 ممتحن ثان 

ورة وجود نسخة رصد يدوية لكل مادة تتضمن درجة اعمال السنة ودرجة العملىي ان وجدت ودرجة التحريري  -11
ض 

ول.   والمجموع الكلىي كمرجع أساسي بالكنتر

 عميد المعهد.  /تقديم احصائيات نهائية للنتائج للعرض علىي السيد أ.د.  -12

ول من كل قسم علمي وبر  -13 اسة رئيس القسم تختص بمراجعة نتيجة القسم بمختلف الفرق الدراسية  ئلجان الكنتر

ي هذا الشأن واتخاذ القرارا
 
ي حالة  بموجب محض     تبعد تطبيق القواعد المنظمة ف

 
ي  ف

 
انخفاض نسبة النجاح ف

 لكل مادة علىي حدة ويمنع 60درجات التحريري لأي مقرر عن 
ً
 المراجعة الافقية. %، وتتم المراجعة راسيا

ي   -14
 
ول بمحض  المراجعة ف ول ما تعتمده تلك اللجان من قرارات بعد عملية المراجعة ويحتفظ الكنتر يطبق الكنتر

ول شيت.   مظروف مرفق بالكنتر

ة الامتحانات   -15 ولات طوال فتر ولات بالمعهد بتطبيق القواعد تنظم اعمال الكنتر ام من رؤساء جميع الكنتر مع الالتر 

النهائية   النتيجة  ي اعلان 
ول والامتحانات بدءا من استلام كراسات الإجابة للطلاب حتر المنظمة لأعمال الكنتر

ي حال مخالفة لاي من القواعد المنظمة رفع تقرير من رئيس القسم لاتخاذ 
 
 للطلاب ثم مرحلة الالتماسات، وف

ي هذا الشأن. 
 
 . كافة الإجراءات القانونية ف

 عميد المعهد                                                                                                                

ول                                                                              رئيس عام الامتحانات والكنتر

                                                                                

   علىي عبد الوهاب نجا  /أ.د.                                                        
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ول والامتحاناتدليل  ة  للعلوم الإدارية المتقدمة والحاسباتللمعهد العالي    القواعد المنظمة لأعمال الكنتر  بالبحتر

 ( 17نموذج ) 

 20/  20 دراسيتعليمات خاصة بالسادة أعضاء الكنترول عام 

ول   -1 ول توزيــــع العمل داخل الكنتر الأعضاء ـ ويلزم كلا منهم بالعمل   علىعلى السيد رئيس الكنتر

 .المسند إليه

ول،   -2   بمراقبة اللجان، دخول اللجان إلا إذا كانت هناك  فغتر المكلممنوع علىي السيد عضو الكنتر

 . ملاحظات خاصة بالطلاب ويمكنه إبلاغ السيد مراقب اللجنة عنها فقط 

ول -3 ول إفشاء أي أشار خاصة بالكنتر  . ممنوع علىي أعضاء الكنتر

ول،  -4 ول منفردا داخل الكنتر  ممنوع تواجد عضو الكنتر

ي عمليه   -5
 
ول مسئولون عن إتمام عملية الرصد أولا بأول ويجب مراعاة الدقة التامة ف أعضاء الكنتر

 .الرصد

ول التأكد من أن جميع البيانات الخاصة بالطلاب صحيحة وسليمة عند الانتهاء  -6 علىي رئيس الكنتر

 .من رصد جميع المواد طبقا للخطوات السابقة

ول مسئول مسئولية كاملة عن التبليغ عن وجود أي مخالفه داخل ورقه    عضو  -7 عند   الإجابةالكنتر

 .استلامها وكذلك مسئول عن أي مخالفه بها بعد الرصد

ول بتسليم أوراق الاجابة لأستاذ المقرر للتصحيح إلا بعد توقيع المصحح   لا  -8 يقوم عضو الكنتر

ي ساعته ـ والتأكد من أوراق الاجابة المسلمة إليه مشطبة عند آخر  
 
الأول علىي محض  تسلمها ف

عليه الدرجات لكل سؤال   للإجابةتنتهي عنده إجابة الطالب ـ كما يتم تسليم نموذج واف    سطر 

 .الأسئلةأو أي جزء من 

من أن الورقة   للتأكد عند الانتهاء من تصحيح الأوراق يجب علىي المستلم أن يفحص كل ورقة   -9

 .ليس بها إجابة أخري للطالب لم تصحح

ول بالعلم   توقيعات أعضاء الكنتر

 الملاحظات التوقيع  العمل بالكنترول  الاسم م
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ول والامتحاناتدليل  ة  للعلوم الإدارية المتقدمة والحاسباتللمعهد العالي    القواعد المنظمة لأعمال الكنتر  بالبحتر

 ( 18نموذج ) 

 الممتحنين قرار تشكيل لجان 

 التاريــــخ: 

 عميد المعهد.،

 :  بعد الاطلاع علي

 بشأن تنظيم المعاهد العليا الخاصة ولائحته التنفيذية.  1970لسنة  52القانون رقم 

 الخاص بتنظيم الجامعات.   1972لسنة  49وعلي القانون رقم 

ولات.   للعمل بالمعهد ولضمان جودة اعمال الكنت 
ً
 وتنظيما

 قرر الاتي ت

 :
ً
ز  انتش        كل لج         اولا للع        ام الج        امعي لامتحان        ات نهاي        ة الفص        ل ال        دراسي ............. الممتحن        ي 

)    /      /      ( والتأك        د م        ن تطبي        ق القواع        د والتعليم        ات الص        ادرة م        ن وزارة التعل        يم الع        الي 

 . المنظمة لهذا الشأن

 :
ً
:  ثانيا  يكون تشكيل اللجنة كالتالي

ي  ممتحن اول  المادة م
ي  ممتحن اول  المادة م ممتحن ثائز

 ممتحن ثائز
        

        
        

        

        
        

        

        

        
        

        

        
 

: علىي جميع الجهات تنفيذ هذا القرار كل فيما يخصه. 
ً
 ثالثا

 عميد المعهد                                                                                              

                                                                                    

                             علىي عبد الوهاب نجا  /أ.د.                                                                                     
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ول والامتحاناتدليل  ة  للعلوم الإدارية المتقدمة والحاسباتللمعهد العالي    القواعد المنظمة لأعمال الكنتر  بالبحتر

 ( 19نموذج ) 

 قرار تشكيل لجان الكنترول 

 التاريــــخ: 

 عميد المعهد.،

 :  بعد الاطلاع علي

 المعاهد العليا الخاصة ولائحته التنفيذية. بشأن تنظيم  1970لسنة  52القانون رقم 

 الخاص بتنظيم الجامعات.   1972لسنة  49وعلي القانون رقم 

ولات.   للعمل بالمعهد ولضمان جودة اعمال الكنت 
ً
 وتنظيما

 قرر الاتي ت

 :
ً
ولات.  السيد الأستاذ الدكتور / وكيل الكلية لشئون التعليم والطلاب اولا  الرئيس العام للكنت 

 :
ً
المختلفة عن    ثانيا للفرق  ول  الكنت  لج ان  الدراسي تش كل  الجامعي     --------  الفصل    ----------- للعام 

والتأكد من تطبيق القواعد والتعليمات الصادرة من وزارة التعليم العالي المنظمة لهذا الشأن والعرض  

ي  السيد الأستاذ الدكتور/ عميد المعهدعلي السيد رئيس عام الامتحانات 
 : كالائ 

 التشكيل  الاسم المستوي  التشكيل  الاسم المستوي 

ي 
تو
س
لم
ا

ول 
لأ
ا

 

  د/ 
ً
 رئيسا

ث 
ثال
 ال
ي
تو
س
لم
ا

 

  د/ 
ً
 رئيسا

  د/ 
 
  د/  عضوا

 
 عضوا

 عضوا د/  عضوا د/ 

 عضوا د/  عضوا د/ 
زي  ئ
ثا
 ال
ي
تو
س
لم
ا

 

  د/                                        
ً
 رئيسا

بع 
لرا
ي ا
تو
س
لم
ا

 

  د/                                        
ً
 رئيسا

  د/ 
 
  د/  عضوا

 
 عضوا

 عضوا د/  عضوا د/ 

 عضوا د/  عضوا د/ 

  :
ً
ي حالة وجود صلة قرابة أو مصاهرة حت  الدرجة  ثالثا

ول بإبلاغنا فز يقوم السيد الدكتور / رئيس الكنت 

ز  ول  أيالرابعة بي   والطلاب. عضو من لجنة الكنت 

  :
ً
 ه. يعمل بهذا القرار اعتبارا من تاريخه وعل جميع الجهات المختصة تنفيذ هذا القرار كل فيما يخصرابعا

 بالإحاطة واتخاذ اللازم...... برجاء التفضل 

 عميد المعهد                                                                                                  

  علىي عبد الوهاب نجا  /أ.د.                                                                                         
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ول والامتحاناتدليل  ة  للعلوم الإدارية المتقدمة والحاسباتللمعهد العالي    القواعد المنظمة لأعمال الكنتر  بالبحتر

 ( 20نموذج ) 

 قرار اداري 

 عميد المعهد.،

 :  بعد الاطلاع علي

 بشأن تنظيم المعاهد العليا الخاصة ولائحته التنفيذية.  1970لسنة  52القانون رقم 

 الخاص بتنظيم الجامعات.   1972لسنة  49وعلي القانون رقم 

 للعمل بالمعهد ولضمان جودة 
ً
 . الامتحاناتاعمال وانتظام ست  وتنظيما

 الاتي قرر ت

: تش           كل 
ا
للع           ام الج           امعي )    /      /      ( والتأك           د م           ن  لجن           ة متابع           ة س           ت  الامتحان           اتاولا

تطبي            ق القواع            د والتعليم            ات الص            ادرة م            ن وزارة التعل            يم الع            الي المنظم            ة له            ذا الش            أن 

 والعرض علي السيد رئيس عام الامتحانات السيد الأستاذ الدكتور/ عميد المعهد. 

 :
ً
 : من يكون تشكيل اللجنة كالتالي  ثانيا

 د./ 

 د./ 

 د./ 

: علىي جميع الجهات تنفيذ هذا القرار كل فيما يخصه. 
ً
 ثالثا

 مرفق: صورة من مهام اللجنة

 عميد المعهد                                                                                                 

 

 علىي عبد الوهاب نجا  /أ.د.                                                                                         
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ول والامتحاناتدليل  ة  للعلوم الإدارية المتقدمة والحاسباتللمعهد العالي    القواعد المنظمة لأعمال الكنتر  بالبحتر

 ( 21نموذج ) 

 اثناء سير الامتحانات  وضوابط للطلابتعليمات 

بجداول   -1 مبير   هو  ساعة كما  بربــع  المحدد  الميعاد  قبل  اللجان  داخل  الطلاب  تواجد  ورة  ض 

الامتحانات ولا يسمح للطالب دخول لجنة الامتحان إذا تأخر لمدة ربــع ساعة بعد بدء الامتحان 

 إلا بموافقة رئيس اللجنة. 

نفس  ل  غتر مسموح مطلقا بدخول الامتحان إلا بإحضار إثبات تحقيق الشخصية )كارنيه المعهد  -2

وا  الجامغي  الدراسالعام  الجلوسللامتحان    لفصل  رقم   + الشخصية  البطاقة  ولن يسمح +   ،)

 .بتأدية الامتحان لمن ليس معه أي تحقيق شخصية

ء له علاقة بالمواد الدراسية عند الدخول   -3 ي
  بوابة مبت  ممنوع منعا باتا ونهائيا اصطحاب أي سر

يقم  لم  ولو  غش  حالة  الطالب  على  يثبت  ذلك  من  ء  ي
سر وجود  حالة   

 
وف الامتحان  قاعات 

 باستخدام. 

  – لاب توب    –)تليفون محمول  ممنوع منعا باتا ونهائيا اصطحاب أدوات الاتصال بجميع أنواعها   -4

 حالة عكس ذلك وتبير  وجود ساعات سمارت(    –سماعات بلوتوث  
 
الطالب أو    ايهما بحوزة  وف

وع بجوار   ي ورقة الاجابة يثبت على الطالب إما حالة غش أو شر
 
 . غش ف

ي الامتحاناتوطاعة تعليمات منظمي    متحانيجب مراعاة الهدوء وعدم الإخلال بنظام الا  -5
 
، وف

 . حالة تجاوز ذلك تحرر مذكرة اخلال بنظام الامتحان 

 .التأكد من استكمال بيانات الطالب على كراسة الاجابة -6

ي حالة غش، يتحفظ عليه مع الأمن لا   -7
 
  يسمح بالخروج قبل نصف الوقت ولو ُضبط الطالب ف

 .حتر ينتصف الوقت الإداري

أكتر من   -8 التأختر  ي حالة 
 
بالدخول إلا بعد موافقة وكيل    لا يسمح  دقيقة،  15ف   المعهد للطالب 

ي هذا الشأن، وتوقيع إقرار من الطالب بعدم التأختر 
 
  لشئون التعليم والطلاب أو اللجنة الدائمة ف

 . مرة أخرى

فون علىي الأدوار واللجان   -9
ي يحددها السادة المشر

 للتوقيتات التر
ً
الانضاف من اللجان بالتتابع وفقا

 لأي ازدحام أو تجمع بير  الطلاب. 
ً
 منعا

 لاتخاذ اللازم اما بتحويله   -10
ً
أي طالب يشعر باي اعراض مرضية يقوم بتبليغ مراقب اللجنة فورا

 الي لجنة العزل )لجنة خاصة( اذا كان الامر لا يستدعي أو طلب الإسعاف لاتخاذ اللازم. 

 فيها -11
ً
 وسليم يحرم من المادة ويعد )راسبا

 
  . (أي طالب يتظاهر بالتمارض ويثبت انه معاف

ة كل التوفيق والنجاح  ي لكم اشة المعاهد العليا بالبحتر
 تتمت 

 عميد المعهد                                                                                            

  علىي عبد الوهاب نجا  /أ.د.                                                                                
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ول والامتحاناتدليل  ة  للعلوم الإدارية المتقدمة والحاسباتللمعهد العالي    القواعد المنظمة لأعمال الكنتر  بالبحتر

 ( 22نموذج ) 

 اثناء سير الامتحانات يجب اتباعها  الملاحظين/تعليمات للسادة المراقبين

ي لجنة الا  -1
 
 ( دقيقة كأقل تقدير. 30قبل بدايتها بـ ) متحانيتواجد الملاحظ ف

 . متحانتهيئة الطلاب للا  -2

وتسليمه   -3 الامتحان  من  الطالب  انتهاء  لحير   الشخصية  اثبات  وجمع  من شخصيتهم  التحقق 

 كراسة الإجابة لملاحظ اللجنة. 

 . الامتحاناتالمحافظة على هدوء  -4

 . متحانلا تحتوي على أي وسيلة تتعلق بالا  متحانالتأكد أن قاعة الا  -5

ء يتعلق بالا  -6 ي
من قصاصات ورق أو تليفون محمول،    متحانالتأكيد على الطلاب بعدم وجود أي سر

 أو أي وسيلة أخرى قد تستخدم للغش. 

ي المكان المحدد له   -7
 
التأكد من كتابة الطالب اسمه ورقم جلوسه على ورقة الإجابة، وجلوسه ف

ي مكان واحد. 
 
تيب أرقام الجلوس وعدم تكدس الطلاب وتجاورهم ف  وفقا لتر

ي حالة الا  -8
 
ي على الملاحظ توزيــــع نماذج الاسئلة بطريقة صحيحة علىي الطلاب   متحانف

ون  الالكتر

ي اللجان والتأكد من كتابة الطالب رقم نموذج الاسئلة علىي ورقة الإجابة. 
 
 لمنع الغش ف

ي نصف الوقت المخصص لمادة الا   متحانعدم خروج أي طالب من قاعة الا  -9
 متحانإلا بعد مض 

ول ورئيس عام الامتحانات.   بعد استئذان رئيس الكنتر

 دقائق. 10توزيــــع أوراق الإجابة قبل الوقت بـ  -10

ة والنصف.  -11 ي تمام العاشر
 
 توزيــــع الأسئلة ف

ة الملاحظة.  -12  يمنع استخدام التليفون أثناء توزيــــع الأسئلة وطوال فتر

ف اللجان.  -13 ي محض  الغياب ويوقع من الملاحظ ومشر
 
 الطالب الغائب يدون اسمه ف

ي كشف الحضور على أداء الا  -14
 
 . متحانالتأكد من توقيع جميع الطلاب ف

ول.  -15  التأكد من استلام أوراق الإجابات من الطلاب وعدها وترتيبها وتسليمها للكنتر

مهما كان عدد الطلاب الموجودين باللجنة إلا بعد   متحانعدم خروج أي ملاحظ من لجنة الا  -16

  .متحاننهاية الا 

ي لجنة الا  -17
 
ي حالة وجود أي ملاحظة أو مخالفة ف

 
ف اللجان والتعامل   متحانف يتم استدعاء مشر

لائحة   وفق  الملاحظ   الامتحاناتمعها  من  ويوقع  المعد  النموذج  حسب  محض   وإعداد 

ف.   والمشر
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يمنع التدخير  تماما، وكذا عدم إزعاج الممتحنير  بأي صورة من الصور كاستخدام التليفون أو   -18

 التحدث مع الزميل.  

ي حالة تأخر الطالب   -19
 
دقيقة أو اقل من نصف الوقت يسمح له بالدخول بإذن من وكيل   15ف

ي حالة قبول عذره مع توقيع إقرار بعدم التأخر  المعهد 
 
 . ف

 . شخص بدخول اللجنة أو التعامل مع الطلاب من إداريير  وعمال وخلافه لأييسمح  لا  -20

 . شكل من الأشكال بأيعدم الانشغال عن العمل من مراقبة وملاحظة   -21

 . والتوقيع بالاستلام الامتحاناتاستلام أوراق الإجابات من الطلاب بعد نهاية  -22

 حالة وجود   -23
 
ها وف  . خطأ بها يتم إبلاغ رئيس اللجنة  أيعدم قراءة أوراق الأسئلة أو محاولة تفستر

 . يتم التأكد من نوع ورقة الاجابة وأنها مخصصة لنفس مادة الامتحان -24

منع   -25 مع  للطلاب  هادئ  جو  النفسية   أيتوفتر  الحالة  ومراعاة  حدوثها  قبل  للغش  محاولة 

 . الطلاب

ا من الجدية ويشجع الطلاب  -26 عدم التحدث مع الطلاب بدون داع لأن ذلك يفقد اللجنة كثتر

 .على محاولة الغش

التأكد من صحة بيانات الطلاب المكتوبة على والتوقيع عليها وتحرير استمارة غياب للطالب   -27

 . المتغيب

ي عدم جمع أوراق الاجابة من الطلاب الا   -28
 
وترتب وتسلم ال    للإجابةنهاية الوقت المخصص    ف

 .مراقب الدور

ام الملاحظ بتأدية مهامه ومخالفة التعليمات سوف   -29 ي حالة عدم التر 
 
 . الاجراءات القانونية  تتخذ ف

من  -30 سبب  لأي  الطالب  مكان  والانضاف  الحضور  ي كشف 
 
ف التوقيع  بعدم  الملاحظ  م  يلتر 

 الأسباب. 

 عميد المعهد                                                                                

 

 علىي عبد الوهاب نجا  /أ.د.                                                                                

 والاطلاع بتعليمات الملاحظير  بالامتحانات  توقيعات بالعلم
 الملاحظات التوقيع  الاسم م
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   وزارة التعليم العالي
  المعهد العالي للعوم الإدارية المتقدمة والحاسبات بالبحيرة

  الشعبة:                           امتحان نهاية الفصل الدراسي                   

 الفرقة: العام الأكاديمي: الفصل الدراسي:

 الزمن: كود المقرر:  المقرر:

  التاريخ: درجة الامتحان الكلية:                                    

  رقم الجلوس:                                 اسم الطالب:          

 

 اجب عن الأسئلة الاتية

 الدرجة

)     ( 

 السؤال (CLOsمخرجات التعلم المستهدفة )

 .………………………… الاول

 

 ( 23نموذج ) 

  اخطار تسليم مظاريف الأسئلة 

 قسم............ –لجنة الرصد والمراقبة 

 السيد الأستاذ الدكتور/ 

 تحية طيبة وبعد.....، 

 الفصل الدراسي – 20/      20نرجو التفضل بموافاتنا بمظاريف أسئلة الامتحان ال اص بالمواد الاتية للعام الجامعي     

 ....... في مظروف مغلق وموقع علية في موعد أقصاه أسبو  قبل بدء الامتحانات وفق ما يلي: 

 مظروف اسئلة الامتحان 

 المستو 

عدد ورقات  

الأسئلة  

 بالمظروف 

 تاريخ الامتحان 

 النهاية العظمي للدرجات 

 كود المادة  اسم المادة
درجة 

 التحرير  

اعمال 

 السنة

نصف 

 التيرم 
 عملي

         

         

         

         

         

         

         

         

         

 

 اعمال السنة والعملي والشفو  ونشكركم علي حسن تعاونكم. كما نرجو موافاتنا بالكشف المرفق وذلك بعد رصد درجات 

 وتفضلوا بقبول وافر الاحترام.....،

 ول رئيس لجنة الرصد والمراقبة                                                                                         رئيس الكنتر

       (1الأسئلة )نموذج رقم مرفقات: كشف رصد درجات المواد أعلاه ونموذج ورقة 
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 ( 24نموذج ) 

 ت ز ين مقرر   استمارة

 

  :المقرر اسم

  :الفصل الدراسي

  :المستو كنترول 

 : نظر  / عملي  الامتحان نو  

 . ............................. الورق:  عدد  .............. الرقم الجامعي من ........... إلي

 

 المستلم                                                                      رئيس الكنترول  
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 ( 25نموذج ) 

  قائمة مراجعة اعمال الكنترول طبقا  لمتطلبات الجودة

قسم:                                      :كنترول  

 غير مستوف   مستوف   المؤشرات  م مجالات التقييم
 

التجهيزات  
 والأمن والسلامة

   . 1وجود الكنترول فى مكان امن.  1
   .2مجهز بمتطلبات مكافحة/ وقاية من الحريق  2
   . 3ملاءمة الإضاءة والتهوية  3

   . 4تشكيل الكنترولقرار  5 إدارة الكنترول
   .  5اليات الاحتفاظ/ التخلص من أوراق الامتحانات 6

   . 6حجم العينة من ورقة الأسئلة  7 ورقة الأسئلة 
   7جودة ورقة الأسئلة  8
   تنوع مجالات الأسئلة من حيث المستويات المختلفة للمعرفة  9
   8تغطية ورقة الأسئلة لمخرجات التعلم المستهدفة 10

ورقة الإجابة  
 والنتائج   

   6حجم العينة من ورقة الإجابة 11
   9وجود إجابة نموذجية لكل امتحان  12
   التكراري النتيجة تتفق مع منحني التوزيع   13
   10اتجاهات النتيجة الإجمالية للمقرر مقارنة بالسنوات الثلاث الماضية 14
     11دقة تصحيح ورصد الدرجات في أوراق الامتحان  15

 وجود نظام يحمي الكنترول من سرقة الأوراق, مثل: وجود سياج حديدي علي الشبابيك / أبواب محكمة / دواليب من الصاج.  .1
 مطافئ حريق / معدات إنذار: صوتية, وضوئية.   .2
 % من مساحة الأرضية.15 – 10مساحة الشبابيك من  .3
 وجود قرار بتشكيل الكنترول/ عدم مشاركة غير أعضاء هيئة التدريس/ وجود ضمانات لعدم تعارض المصالح لأعضاء الكنترول.  .4
 يمكن الرجوع إلي القوانين الحاكمة ودقة تطبيقها. .5
 % من حجم الأوراق.15 -10تمثل  .6
 وضوح الأسئلة / محدد بها الدرجات الخاصة بكل سؤال / تتناسب الأسئلة مع الزمن المحدد / الطباعة والإخراج.   .7
 يمكن الرجوع إلي توصيف المقرر.   .8
 نموذج الإجابة: يحدد الإطار العام للإجابة,  وتوزيع الدرجات على عناصر الإجابة. .9

 يمكن الرجوع للإحصاءات العامة للسنوات السابقة والمقارنة.  .10
وافر  الرجوع إلي نموذج الإجابة للتأكد من عدالة التصحيح / التأكد من صحة رصد الدرجات / التوقيع والتفقيط / استيفاء عمليات المراجعة / ت  .11

 الإحصاءات الإجمالية لنتائج المقررات )الفرق/ المستويات الدراسية(.         
 مستويات التقويم:

 المقرر يتفق مع المعايير العامة. .أ
 المقرر يتفق مع المعايير,  ولكن هناك بعض النقاط التي تحتاج إلي تطوير, وإعادة صياغة. .ب
 المقرر لا يتفق مع المعايير العامة, ولابد من إعادة النظر في صياغته بشكل كامل. .ت

 

 


