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 المعهد  إدارةرئيس مجلس كلمة 
 خاخني رحاب الد  /   الأستاذة 

أصااالة عن نيسااي ونيابة عن يملائي أعمااا  مجلر الإدارة يساارني أ  

،  المتقدمة والحاسبات بالبحيرة  الإداريةالعالي للعلوم معهد  الأرحب بكم في رحاب 

ا بباداياة العاام الادراسااااي  أهنئ ابنااني وبنااتي طلاب المعهاد وأساااارة المعهاد بميعاا

، متمنيااا من   العل  القادير أ  يكال بهودبم باالنجاات والتوفيق في  2025/2026

 اختيار التخصص الذي يتيق مع ميولهم واحتيابات سوق العمل.

ساع  إل  مواصالة مسايرة التقدم والنمو وانعين المستقبل نصب أعيننا  نو

تعاو  معاا بميعاا طلاب وأعماا  هيةة التدرير وعاملين  نوإنني واثق من أننا سا

لنبادأ بداية صااااحيحاة في إطار من الحاب والتعااو  والمودة حت  يتحقق لناا بل ما  

 تطمح اليه من نجات وأهداف لخدمة أنيسنا ومجتمعنا.
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 ميد المعهد عكلمة 
 ور / علي عبد الوهاب نجا دكت ال  الأستاذ 

ا بكم في معهدبم وأهنةكم بالعام الدراسااااي الجديد معهدبم يسااااع  إل  ف  ،أهلا ومرحبا

من خلال  والمرابعةوالمحاساااابة  الاعمال  إرسااااا  قواعد المعرفة في مجال نظم المعلومات 

منهج علمي متكاامال ونخباة من أعماااااا  هيةاة التادرير والهيةاة المعااوناة المتمي ين ومن  

خلال إدارات شاةو  الطلاب ورعاية الطلاب والدراساة والامتحانات والجداول والمكتبة فمالاا  

عن الأنشاطة الطلابية الرياناية والثقافية والابتماعية من مساابقات وعقد الندوات بما يوفر  

هد معامل الحاسااب ايلي وشاابكات الإنترنل فالمعهد به من المقومات المادية والبشاارية  المع

ماا يمكناه من أدا  دورت تجااهكم بكياا ة وفااعلياة، فنحن معنيو  بتحقيق الجودة التعليمياة مناذ  

 اللحظة الأول  من بد  التشغيل وعاقدين الع م عل  التطوير والتحديث في بافة المجالات.

أدعو أبنائي وبناتي للحرص عل  بعل فترة توابدبم بالمعهد خلال سانوات الدراساة 

بأ  تكو  خير فرصاة للاساتثمار في أنيساكم وتنمية مواهبكم من خلال المشااربة في مختل   

الياعليات بالمعهد من دورات تدريبية وأنشااطة طلابية بالتوايي مع سااميكم الدائم للتحصاايل 

ساعيينا في القيام بواببنا تجاهكم يحتم    لبلدبم.لتكونوا خير إناافة   العلمي والتيوق الدراساي

عليناا التواصاااال معكم فمكتبي ميتوت أماامكم العرش أي مشااااابال أو أي مصاااااعاب أو أي 

اقتراحات ترونها، وحقكم معنا في المحاناارات والسااكاشاان والمعامل والأنشااطة والرعاية  

في تحصااايل    الطلابية بامل ومحيوظ وحقنا عليكم الحماااور والتوابد وبذل الجهد والابتهاد

العلم، وحقنا وحق أهاليكم عليكم الأدب والاحترام والالت ام والتمسا  بعاداتنا وتقاليدنا والقيم 

 والأخلاق الحميدة، فابعلوا   أمام أعينكم، وخدمة الوطن هدفكم

 وفقنا   وإيابم إل  ما فيه الخير والصلات 



                           

 

5 
 

 اللائحة الدراسية بنظام الساعات المعتمدة للمعهد العالي للعلوم الإدارية المتقدمة والحاسباتدليل الطالب في: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 المتقدمة والحاسبات  الإداريةلوم  لعالي للعلمعهد ال  17  رقم  ج الدفعةتخرحفل  
 2024/2025 برنامج نظم معلومات الاعمال دفعة



                           

 

6 
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 تقديم

  بات بأبو المطامير بالبحيرة التابعالمعهد العالي للعلوم الإدارية المتقدمة والحاسئ أنشئ 

. وذلك 2005/ 25/5( بتاريخ  1309لجمعية الحاسئئبات والعلوم الحدي ة بالقرار الوزارر رقم )

ً  عل  والمعتمئدة    10/5/2005موافقئة لجنئة القطئاع للمعئاهئد التجئاريئة بجلسئئئئتئه المنعقئدة في   بنئا

  .18/5/2005من وزير التعليم العالي في 

ومع التطورات المطلوبئة في القطئاع    التعليميئة  ةظرا  للتطور السئئئئريع في العمليئنو

عامة وحقوق  بصئةة  بالمبادئ العامة لحقوق الإنسئان    الإيمانفي ظل و ،العليالمعاهد لالتجارر  

به من خلال تطبيق نظام   راسئئئئيةم بتطوير اللائحة الد قاالمعهد فإن   ،خاصئئئئةبصئئئئةة  الطالب 

الئذر يتضئئئئمن تطوير بعق المقررات  (،Credit Hours System)  السئئئئاعئات المعتمئدة

كب التطورات المسئئئتمرة في العملية التعليمية عل   اوإضئئئافة بعق المقررات الأخرم بما يو

المسئئئئتوم العئالمي، نظرا  لمئا ينطور عليئه هئذا النظئام من مرونئة أكبر ورفع كةئاًة وجودة  

المقررات التي يرغب في دراسئئئئتها    للطالب حق اختيارهذا النظام  يكةل  كما .  العملية التعليمية

تقسئئئيم عب ها الدراسئئئي عن    عل  نحو ما هو معمول به في الخطط الدراسئئئية الحدي ة، فضئئئلا  

الربط    إل  يسئع  المعهد خلال فترة الدراسئة بما يتلاًم مع قدراته الشئخصئية. وفي إ ار ذلك،  

سوق العمل عن  ريق إحداث تطوير  في بين مخرجات العملية التعليمية والمتطلبات المستجدة  

سئهم في سئد مقررات القائمة وتضئمين مقررات أخرم مسئتحد ة ت  الفي المحتوم العلمي لبعق 

نشئئئط الأعمال بصئئئةة عامة والأعمال التجارية بصئئئةة خاصئئئة وربطها  في   ات الاحتياجتلك 

 هإ ئار هئذ في مجئال التخصئئئئص التي ينطور عليئه  بئالتطورات التكنولوجيئة الحئدي ئة، وذلئك  

 من خلال هذا التطوير إل :المعهد   ويسع، : نظم معلومات الأعمالووهاللائحة 

المعئاهئد العليئا التجئاريئة    للائحئةالمرجعي هئذا ويتخئذ المعهئد في تطوير هئذه اللائحئة الإ ئار 

( يتم  Benchmarkمعيئارا  أسئئئئاسئئئئيئا  )العليئا   والمعئدة من قبئل لجنئة قطئاع المعئاهئد التجئاريئة

معايير    وبما يتماشئ  معالاسئترشئاد به، فضئلا  عن بعق الإضئافات في الحدود المسئمو، بها، 

 (.NARSوالمعايير القياسية القومية )هي ة ضمان الجودة والاعتماد المصرية 
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 المستييدة الأطراف قائمة 
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 اللائحة الدراسية بنظام الساعات المعتمدة للمعهد العالي للعلوم الإدارية المتقدمة والحاسباتدليل الطالب في: 

 م الأول اااالقس

  الرؤية والرسالة والاهداف الإستراتيجية والقيم الجوهرية للمعهد

 : لمعهد رؤية ا

يسئئعي المعهئئد العئئالي للعلئئوم الإداريئئة المتقدمئئة والحاسئئبات بئئالبحيرة ان 

يكئئئون مةسسئئئة تعليميئئئة رائئئئدة محليئئئا  واقليميئئئا  فئئئي العمليئئئة التعليميئئئة 

 .والبح ية وخدمة المجتمع

 : المعهدرسالة 

بئئئالبحيرة  العئئئالي للعلئئئوم الإداريئئئة المتقدمئئئة والحاسئئئبات معهئئئد اليلتئئئ م 

، والإقليمئئيبإعئئداد خئئريج متميئئ  يواكئئب متقيئئرات سئئوق العمئئل المحلئئي 

وانتئئئاب أبحئئئاث علميئئئة تسئئئاهم فئئئي حئئئل مشئئئاكل المجتمئئئع والتنميئئئة 

 .المهنية بالأخلاقيات  الالت امالمستدامة مع 

 :  لمعهدل  الاستراتيجيةهداف الأ

كسئئئابهم المهارات اللازمة في في إسئئئهم  تقديم خدمة تعليمية عالية الجودة للطلاب، ت   ▪

، الأمر الذر يةهلهم  ةونظم المعلومات الحدي   والأنشئئئطة التجارية، ،لات الأعمالامج

تنميئة  ، فضئئئئلا  عن  قطئاع الأعمئاللتولي الوظئائ  في شئئئئركئات القطئاع الخئاص و

 المهارات لإنشاً الأنشطة والمشروعات الخاصة.

من  ويظهر ذلك    ،العمل في مجال تخصئئصئئهبسئئوق  المنافسئئة   إعداد خريج قادر عل  ▪

تنطور عليئه هئذه اللائحئة من    بئالتخصئئئئص الئذردرس  التي تئ    مقررات ال خلال  بيعئة

تطبيقية بالمستويات    مقررات ، و بالمستويات الدراسية الأول  ةأساسية ونظري  مقررات 

    الدراسية المتقدمة منها.

إمئداد سئئئئوق العمئل بخريجين قئادرين عل  اقترا، وتنةيئذ المشئئئئروعئات الصئئئئقيرة   ▪

مها اقتصئئاديا  واجتماعيا ، فضئئلا  عن القدرة عل  إدارتها تلك  يوتقيومتوسئئطة الحجم 
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بمئا يتلاًم مع الأهئداف التنمويئة المعلنئة  والتي تقوم عليهئا أر نهضئئئئة اقتصئئئئاديئة،  

تنطور    الذر  امجنالتخصئئئئصئئئئية بالبرمقررات  ال فيوالخطط المقترحة. ويظهر ذلك 

 ا هذه اللائحة.معليه

الكلية   متقيرات البالأدوات التحليلية لةهم أعمق للعلاقات المتشئئابكة بين    الخريجت ويد   ▪

الئداخليئة والخئارجيئة التي تربط قطئاع الأعمئال والتئداخئل فيمئا بين التخصئئئئصئئئئئات  

عئديئد من الأنشئئئئطئة والمجئالات ذات الصئئئئلئة  للعمئل في  الخريج ، بمئا يةهئل المختلةئة

 . بقطاع الأعمال بصةة عامة وبمجال تخصصه بصةة خاصة

مقررات من اللخريج من خلال اسئئئئتحئداث جملئة  لدعم التكوين الأكئاديمي والمهني   ▪

قطاع الأعمال والاقتصئئئئاد ونظم  جديدة تواكب التطور الهائل الذر  رأ عل  حقول  ال

ويظهر هذا بعديد من المقررات وبخاصئة  خلال السئنوات الأخيرة، معلومات الأعمال  

 ا اللائحة.متنطور عليه الذر امجنفي المستويات الدراسية المتقدمة بالبر
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 اللائحة الدراسية بنظام الساعات المعتمدة للمعهد العالي للعلوم الإدارية المتقدمة والحاسباتدليل الطالب في: 

ا للائحة الساعات المعتمدة الإداريةالهيكل التنظيمي للمعهد العالي للعلوم   المتقدمة والحاسبات المحدث وفقا

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



                           

 

11 
 

 اللائحة الدراسية بنظام الساعات المعتمدة للمعهد العالي للعلوم الإدارية المتقدمة والحاسباتدليل الطالب في: 

لسمات الممي ة لبرنامج نظم معلومات الاعمال بالمعهد الرؤية والرسالة وا 

 المتقدمة والحاسبات  الإداريةالعالي للعلوم 

 : برنامج نظم معلومات الاعمالرؤية 

تحقيئئق الريئئادة فئئي اسئئتخدام  يطمئئب برنئئامج نظئئم معلومئئات الأعمئئال إلئئي

تكنولوجيئئا المعلومئئات والتميئئ  العلمئئي اكاديميئئا  لتحقيئئق التنئئاف  محليئئا  

واقليميئئا  مئئن خئئلال ضئئمان الجئئودة فئئي مجئئالات نظئئم معلومئئات الاعمئئال 

وفئئئق المعئئئايير الدوليئئئة فئئئي التعلئئئيم والتئئئدريب وذلئئئك لتحقيئئئق التطئئئور 

 .المطلوب الذر يضمن تحقيق التمي  المستدام

 : برنامج نظم معلومات الاعمال رسالة 

يلتئئ م برنئئامج نظئئم معلومئئات الأعمئئال بإعئئداد خئئريج متميئئ  قئئادر علئئ  

تحليئئئئل وتصئئئئميم الأنظمئئئئة المعلوماتيئئئئة لتلبيئئئئة احتياجئئئئات الأعمئئئئال 

 الا  وتطئئئوير البحئئئم العلمئئئي لتقئئئديم حئئئلا  فعئئئ  ، واقليميئئئا   المتطئئئورة محليئئئا  

بالأخلاقيئئات  الالتئئ امللتحئئديات التقنيئئة، وتحقيئئق التنميئئة المسئئتدامة مئئع 

 المهنية.

 الممي ة للبرنامج:  السمات  أهم

وكةر    حيم يتمرك  بين  لاث محافظات وهي الاسكندرية  للمعهد   المتمي   الجقرافي  الموقع -1

 . الشيخ والبحيرة

 مباشرة  بصورة  ينعك   بما  مناسبة  مساحات   ذات   جدا  متمي ة  أساسية  بنية  للمعهد   يتوفر -2

  حيم   من   صحي  ومناخ  عرض   بأجه ة  مجه ة  محاضرات   قاعات   :التعليمية   العملية   عل 

الآلي  ومعامل  الجيدة،  والإضاًة  التهوية  إل   بالإضافة   عرض،  بأجه ة  م ودة  الحاسب 

لطلاب   التي  الحدي ة   الكتب   من  كافي  عدد   فيها  يتوافر  مكتبة    أحدث   مواكبة  عل   تساعد 

 . العلمية التطورات 

   .تةرد المعهد بهذا التخصص مقارنة بالمعاهد المجاورة -3
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 اللائحة الدراسية بنظام الساعات المعتمدة للمعهد العالي للعلوم الإدارية المتقدمة والحاسباتدليل الطالب في: 

 فهو   وبذلك  نشأته  منذ   الأكاديمي  والارشاد   المعتمدة  الساعات   نظام  يطبق  بانه  البرنامج  يتمي  -4

 . هذا المجال في رائد 

 التدري    هي ة  أعضاً  ممي ة من  بالمعهد فهو يضم نخبة  التدري   هي ة  اعضاً  وكةاًة  تمي  -5

التدري    هي ة  لأعضاً  العلمية  والمدارس  تخصصات   تتنوع  حيم   التجارر،  القطاع  في

 بالبرنامج. 

 . متمي ة وأجنبية  محلية جامعات  من علمية درجات  عل   وحصولهم -6

بالبرنامج  ا -7 المطرو،  الاعمال  لتخصص  معلومات  وفقا  لاحتياجات سوق  نظم  تحديده  تم 

 . مما يضمن زيادة فرص العمل لخريجي البرنامج وإقليميا  العمل محليا  

التعاون بين المعهد وبعق المةسسات ذات الصلة بنشا  المعهد، تلك    ت توجد برتوكولا -8

بتلك   وخارجة  المعهد  داخل  للطلاب  التدريب  نشا   تةعيل  عل   فيها  الاتةاق  يتم  التي 

الأولوية   إعطاً  من خلال  المةسسات  بتلك  التوظ   إمكانية  هذا فضلا  عن  المةسسات، 

 لأبناً المعهد المتمي ين.

علمية ودورات   وندوات   عمل  ورش  بعمل  البرنامج  العلمية حيم يقوم  يتمي  المعهد بأنشطته -9

،  ةتدريبة داخل المعهد ويتم الاستعانة بنخبة من أصحاب الخبرات في المجالات التطبيقي

 وذلك بهدف تدريب الطلاب واكسابهم المهارات التي تسهم في تأهيلهم لسوق العمل. )مرفق

دورية عقد ملتق  توظي  سنور للطلاب لتوفير فرص عمل ومواكبة البي ة الخارجية  -10

 . للطلاب 
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 اللائحة الدراسية بنظام الساعات المعتمدة للمعهد العالي للعلوم الإدارية المتقدمة والحاسباتدليل الطالب في: 

 للمعهد بذب الطلاب المتيوقين أساليب

 
 يلتحق عدد كبير من الطلاب المتةوقين للمعهد لدوافع عدة منها ما يلي:

 ذات الصئئئلةبئئئرامج التئئئدريب داخئئئل المعهئئئد والتئئئي تنئئئوع علئئئ  التخصصئئئات  ➢

 بالمعهد لتأهيلهم لسوق العمل.

التئئدريب الصئئيةي والميئئداني للطئئلاب، والتئئي يتمتئئع بهئئا المعهئئد فئئي ظئئل توقيئئع  ➢

مةسسئئات وشئئركات فئئي عئئدة بروتكئئولات تعئئاون منهئئا بروتكئئول التعئئاون مئئع 

 .مجالات وتخصصات مختلةة

فئئي ظئئل إيقئئاف تعينئئات الأوائئئل بالمعاهئئد المنئئاظرة، مئئع لأوائئئل لتعيئئين المعهئئد  ➢

ذات الصئئلة فئئرص للتوظيئئ  بعئئدد مئئن المةسسئئات الصئئناعية والتجاريئئة  مئئنب

 بعد التخرب. بالمعهد 

. وذلئئك فئئي ظئئل العمئئل سئئوقالتميئئ  فئئي البئئرامج الدراسئئية التئئي تتئئوائم مئئع  ➢

يئئة كتخصئئص نظئئم المعلومئئات نتجمئئع مئئا بئئين التخصصئئات البيالحاجئئة لبئئرامج 

والإدارة كشئئعبة نظئئم معلومئئات الاعمئئال وحاجئئه سئئوق العمئئل إلئئ  المحاسئئبين 

المئئئةهلين فئئئي علئئئوم المحاسئئئبة والحاسئئئب وهئئئو مئئئا تئئئوفره شئئئعبة المحاسئئئبة 

 والمراجعة
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 اللائحة الدراسية بنظام الساعات المعتمدة للمعهد العالي للعلوم الإدارية المتقدمة والحاسباتدليل الطالب في: 
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 اللائحة الدراسية بنظام الساعات المعتمدة للمعهد العالي للعلوم الإدارية المتقدمة والحاسباتدليل الطالب في: 

 اني اام الثااالقسا

 ة ااااام عاماكااااأح

 : بالمعهد( قواعد قبول الطلاب    1المادة ) 

التي يقرها المجل    الخاصةالعليا  بالمعاهد   بقا  لقواعد القبول    بالمعهديتم قبول الطلاب    -  1

، عن  ريق مكتب التنسيق بعد حصول الطالب ووزارة التعليم العالي  العلياللمعاهد  الأعل   

المعاهد الةنية التجارية  وكذلك  لاب ، لمي وأدبي أو ما يعادلهاع عل  شهادة ال انوية العامة  

 . ، و لاب ال انوية الأزهريةوالصناعية، و لاب ال انوية التجارية والصناعية

تخلةين عن التقديم  مالحاصلين عل  ال انوية العامة أو ما يعادلها ال  لاب يجوز قبول الط  -  2

بالمعهد في سنة حصوله عل     القبولمن سنوات سابقة بشر  حصول الطالب عل  نسبة  

 ال انوية العامة أو ما يعادلها. 

نجا، الطالب في كافة المقررات شر   بالمناظرة،  المعاهد  يجوز قبول تحويل الطلاب من    -  3

، ويجوز احتساب مقررات سبق دراستها واجتازها في ول منهحفي المستوم الدراسي الم

، وعل  ألا يكون قد المحول إليهمنه، عل  أن تكون من متطلبات البرنامج    المحول  المعهد 

ً  عل  دراسته لهذه المقررات  بالمقررات    ه، مع تحميلسبق حصوله عل  أية درجة علمية بنا

المعاهد قبول تحويل الطلاب من  كما يجوز    .حول إليهمالتي لم يدرسها وتكون بالبرنامج ال

 غير المناظرة  بقا  لما تحدده وزارة التعليم العالي ومكتب التنسيق. والكليات 

 : المعهد( نظام الدراسة ب  2المادة ) 

(، وهو Credit Hours Systemوفقا  لنظام الساعات المعتمدة )   بالمعهد تكون الدراسة    -  1

نظام يشتر  لتخرب الطالب اجتيازه عددا  من المقررات الدراسية بنجا،  بقا  للحد الأدن   

التي   المعتمدة  والساعات  الدرجات  المعهد من  الدراسة يحددها  حرية  للطالب  يتيب  كما   ،

والمشاركة في وضع خطته الدراسية وفقا  لقدراته وحسب النظام المعمول به وبتوجيه من  

سمب له  المرشد الأكاديمي، وفي ضوً الحدود الدنيا والقصوم لعدد الساعات المعتمدة التي ي  

والساعة المعتمدة هي وحدة القياس الأساسية التي تحدد   .بالتسجيل فيها لكل فصل دراسي

الوزن النسبي لكل مقرر دراسي في إ ار خطة الدراسة وهي تعادل محاضرة نظرية مدتها 

 ة فصل دراسي أساسي.، لمد ساعة واحدة أسبوعيا  

 ، الإنجلي يةمع تدري  بعق مقررات اللقة  هي اللقة العربية  بالمعهد  لقة الدراسة  أن    -  2

 وبعق المصطلحات وفقا  لمقتضيات المادة العلمية بالمقرر الدراسي. 
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 اللائحة الدراسية بنظام الساعات المعتمدة للمعهد العالي للعلوم الإدارية المتقدمة والحاسباتدليل الطالب في: 

مدة الدراسة لنيل درجة البكالوريوس في البرامج الدراسية المختلةة أربع سنوات جامعية    –   3

 ساعات لكل مقرر(.   3بواقع    ،مقرر دراسي  44موزعة عل     ،ساعة معتمدة  132)بما يعادل  

، عل  ألا % 65أر    (  -C)    2  تراكمي لا يقل عن  معدلعل   الطالب  حصول  وهذا يتطلب  

تمام المتطلبات الأخرم  ، هذا فضلا  عن إ% 50أر    ( عل  الأقل-Dعن )   يقل تقدير أر مقرر

 تدريب.المتطلبات من الأو )للذكور( التربية العسكرية  م لمتطلبات التخرب  تقتضيهاالتي 

ساعة معتمدة،   12يقوم الطالب بتسجيل المقررات الدراسية في الةصل الواحد بحد أدن     –  4

أقص    والحد   18وبحد  الأدن   الحد  تعديل  المعهد  إدارة  لمجل   ويجوز  معتمدة،  ساعة 

 الأقص  لدواعي التخرب أو لتجنب حالات الةصل.

يشتر  للحصول عل  درجة البكالوريوس بنظام الساعات المعتمدة أن يجتاز الطالب   –   5

جميع المقررات الخاصة بالدرجة العلمية المسجل بها  بقا  لمقررات اللائحة والمكاف ة لعدد  

 ساعة معتمدة.  132

،  الربيع ، وفصل  الخري أساسيين وهما: فصل  ن  ي ينقسم العام الدراسي إل  فصلين دراسي  -  6

منهما   بكل  الدراسة  للتقويم ،  ا  أسبوع   15مدة  وفقا   دراسي  فصل  كل  ونهاية  بداية  ويتحدد 

ويجوز بقرار من مجل  إدارة المعهد عقد فصل دراسي   .المعتمد من وزارة التعليم العالي

  وهو فصل اختيارر   ،ساعات معتمدة  6في بعق المقررات وبحد أقص  عدد    صيةي مك  

 . أسابيع 7مدته 

ً  عل  اقترا، من مجال  الأقسام العلمية وبعد   –  7 يجوز بقرار من مجل  إدارة المعهد وبنا

 موافقة لجنة القطاع تعديل متطلبات التسجيل والمحتوم العلمي لأر من المقررات الدراسية. 

تعقد الامتحانات بعد نهاية كل فصل دراسي، ويحدد مجل  إدارة المعهد في بداية كل   –  8

وامتحانات   وامتحانات نص  فصلية  بين درجات مشاركة  توزيع درجات كل مقرر  سنة 

 نهاية الةصل حسب  بيعة كل مقرر.

التي    –  9 المقررات  العلمية عل   اقترا، مجال  الأقسام  المعهد عل   إدارة  يوافق مجل  

نص  أسبوعيا  لكل مقرر ولا تدخل  وتحتاب إل  تطبيقات عملية، وتكون بحد أقص  ساعة  

 في حساب الساعات المعتمدة الإجمالية للطالب. 

يجوز لمجل  إدارة المعهد بعد أخذ رأر مجل  القسم العلمي المختص، وحسب  بيعة    –  10

المقررات الدراسية أن يقرر تدري  مقرر أو أك ر بنظام التعليم الهجين، بحيم تكون الدراسة 

% بنظام التعليم عن بعد، أو بأر نسبة أخرم  50% وجها لوجه، وبنسبة  50في المقرر بنسبة  



                           

 

17 
 

 اللائحة الدراسية بنظام الساعات المعتمدة للمعهد العالي للعلوم الإدارية المتقدمة والحاسباتدليل الطالب في: 

وفقا  لرؤية القسم العلمي المختص، عل  أن يتم عرض ذلك عل  لجنة القطاع المختصة،  م 

 رفعه إل  وزير التعليم العالي لاعتماده. 

قيمة رسوم الخدمة التعليمية لكل ساعة معتمدة مائتان وخمسون جنيها، عل  أن يتم   -  11

الساعات   لعدد  حسابها  بقا   ويكون  دراسي،  فصل  لكل  التعليمية  الخدمة  رسوم  تحصيل 

المعتمدة التي يسجل فيها الطالب بالةصل الدراسي، وبحد أدن  ما يقابل رسوم خدمة تعليمية  

دة، إلا إذا كان عدد الساعات المعتمدة المتبقية للطالب للتخرب أقل من ساعة معتم  12لعدد  

ذلك فتتم محاسبته عل  الساعات المعتمدة المتبقية فقط. وتكون رسوم الخدمة التعليمية للةصل 

 الصيةي  بقا  لعدد الساعات المعتمدة التي يسجل فيها الطالب.

 ( الهيكل العام للبرامج الدراسية بالمعهد:  3المادة ) 

من برامج العلوم الإدارية أر برنامج  يتطلب حصول الطالب عل  درجة البكالوريوس في  

ساعات لكل مقرر   3، بواقع  ا  مقرر  44ساعة معتمدة، موزعة عل     132أن يكمل الطالب  

 (.  1مقسمة كما هو موضب بالجدول رقم ) 

 (  1بدول رقم ) 

 توييعات متطلبات الحصول عل  دربة البكالوريوس

 المتطلبات الإببارية المتطلبات الاختيارية الإبمالي

عدد   البيا  

 المقررات

عدد  

 الساعات 

عدد  

 المقررات

عدد  

 الساعات 

عدد  

 المقررات

عدد  

 الساعات 

7 21 2 6 5 15 
مقررات متطلبات المهارات  - 1

 والمعارف العامة

6 18 - - 6 18 
مقررات المياهيم  

 الأساسية 
متطلبات   - 2

المهارات 

والمعارف 

في مجال  

،  الأعمال

 وتشمل:

 مقررات وظييية  30 10 6 2 36 12

 دة نمقررات مسا 18 6 3 1 21 7

2 6 - - 2 6 

نظم  مقررات 

  اتكنولوبيو

 المعلومات

 مقررات التخصص  - 3 21 7 9 3 30 10

 الإبمالي 108 36 24 8 132 44
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 اللائحة الدراسية بنظام الساعات المعتمدة للمعهد العالي للعلوم الإدارية المتقدمة والحاسباتدليل الطالب في: 

 ( مستويات الدراسة بالمعهد:   4المادة ) 

تنقسم المستويات الدراسية إل  أربعة مستويات، وكل مستوم ينقسم إل  فصلين دراسيين    –  1

 ين. يأساس

الدراسة في المستويين الأول وال اني مشتركة لكل البرامج أر عامة لكل التخصصات،   –   2

البرنامج الذر يرغب في التخصص به بعد الانتهاً    ويتم تحديد تخصص الطالب واختيار

 من إتمام المستوم الدراسي ال اني. 

وفقا  لرغبة الطالب مراعاة لمبدأ تكافة الةرص وحرية  والتخصص    يكون اختيار البرنامج  -  3

 الاختيار، فضلا  عن الشرو  التي يتطلبها كل برنامج.

جوز للأقسام العلمية وبعد موافقة مجل  إدارة المعهد أن تشتر  أن يجتاز الطالب ي   –  4

 . )البرنامج( أو أك ر بتقدير معين يحدده القسم كشر  للقبول في التخصص  ا  مقرر

المقرر   –  5 في  الطلاب  لعدد  والقصوم  الدنيا  الحدود  للأقسام  العلمية  المجال   تقتر، 

 . الدراسي ويتم اعتمادها من مجل  إدارة المعهد

يجوز لمجل  إدارة المعهد اتخاذ قرار بوق  أو استمرار التسجيل في أر تخصص،   –  6

   ً وفقا  لأعداد الطلاب المقبولين في كل تخصص والطاقة البشرية والمادية للمعهد وذلك بنا

 عل  اقترا، مجل  القسم المختص.

 ( القواعد الأساسية:   5المادة ) 

ي  ي    –  1  أن  للطالب  عدد  سمب  معتمدة  18سجل  بين    ساعة  بواقع    6موزعة   3مقررات، 

ساعات لكل مقرر كحد أقص  في كل فصل دراسي من الةصول الأساسية. بينما في الةصل 

، موزعة عل  مقررين، بواقع  كحد أقص   ساعات معتمدة  6سجل عدد  سمب له أن ي  الصيةي ي  

 ساعات لكل مقرر. 3

ساعة معتمدة،   27سمب للطالب بالانتقال إل  المستوم الأعل  إلا بعد اجتياز عدد  لا ي    –   2

 . بالمستوم المقيد فيهمقررات  9موزعة بين 

سمب للطالب بتسجيل أر مقرر دراسي إلا بعد إتمام المتطلبات السابقة له، وهي  لا ي    –  3

للدراسة. الاسترشادية  الخطة  في  دراسي  مقرر  كل  قرين  قوسين  بين  لأن    محددة  وذلك 

المتطلب السابق هو مقرر دراسي يتعين عل  الطالب اجتيازه قبل التسجيل في مقرر معين  

آخر، حيم يعتمد فهم الطالب واستيعابه لهذا المقرر عل  المتطلب السابق له، وفي هذه الحالة 

طلق عل  المقرر الأول متطلب سابق للمقرر ال اني، ويجب أن يكون المتطلب السابق لأر  ي  



                           

 

19 
 

 اللائحة الدراسية بنظام الساعات المعتمدة للمعهد العالي للعلوم الإدارية المتقدمة والحاسباتدليل الطالب في: 

أو من المتطلبات الأساسية بالمستويين    مقرر من ضمن مقررات البرنامج الملتحق به الطالب 

 .الأول وال اني

 الأباديمي:  الإرشاد(   6المادة ) 

ن مرشد أكاديمي من بين أعضاً هي ة التدري  ويعاونه أحد أعضاً  ي تقوم إدارة المعهد بتعي

، ويمكن أن يستمر لدراسة بالمعهد لالهي ة المعاونة لكل مجموعة من الطلاب عند الالتحاق  

مع التدري   هي ة  ي    هم عضو  حيم  دراسته،  نهاية  الطالب حت   الأكاديمي  المرشد  ساعد 

وجهه في وضع خطته الدراسية ومتابعة أدائه وتوجيهه في اختيار المقررات التي يدرسها وي  

ورغباته  ميوله  مع  يتوافق  بما  الاختيارية  المقررات  في  وبخاصة  فصل،  في ضوً    بكل 

، ولا تقبل بطاقات التسجيل والحذف أو عن متابعة تحصيله العلمي  ضوابط اللائحة، فضلا  

الأكاديمي المرشد  باعتماد  إلا  الانسحاب  أو  رأر  الإضافة  ويكون  الأكاديمي ،  المرشد 

عن المقررات التي يقوم بالتسجيل فيها   لويظل الطالب هو المس و  استشاريا  ولي  إل اميا  

ً  عل  رغبته  .بنا

 ( التسجيل والحذف والإنافة والانسحاب:   7المادة ) 

عن بدً مواعيد التسجيل لكل فصل دراسي بالمعهد  علن إدارة ش ون التعليم والطلاب  ت    –  1

الدراسة  بداية  عل   السابق  الأسبوع  في  ذلك  ويكون  المناسبة،  الإعلان  وسائل  باستخدام 

الدراسة بدً  من  الأول  الأسبوع  نهاية  حت   التسجيل  وويستمر  بتسجيل  ،  الطالب  يقوم 

خلال تلك    المقررات التي يختارها من خلال نماذب  لب التسجيل بمعرفة المرشد الأكاديمي

 . المدة المحددة

وذلك    أو يضي  مقررا  أو أك ر  يحذفيجوز للطالب بعد إكمال إجراًات التسجيل أن    –  2

الأساسي، الدراسي  الةصل  بداية  من  أسبوعين  الةصل   خلال  من  الأول  الأسبوع  وخلال 

بالحد الأدن     الصيةي، للطالب مع عدم الإخلال  المرشد الأكاديمي  بالتنسيق مع  ذلك  ويتم 

 والأقص  لعدد الساعات المعتمدة للتسجيل في الةصل الدراسي.

لا يحق للطالب تسجيل مقرر ولم يجت  المقرر المتطلب السابق له بنجا، إلا في حالة   –  3

  بعد أخذ موافقة إدارة المعهد.التخرب، حيم يدرسه كمصاحب للمتطلب التالي له وذلك 

الطلاب المتأخرون عن التسجيل حت  نهاية الأسبوع ال الم من بداية الةصل الدراسي   –   4

لجنة ش ون التعليم والطلاب  م مجل  إدارة المعهد للنظر  عل   الأساسي، يتم عرض حالتهم  

بأعذار يقبلها مجل    افي سبب تأخرهم، ويعتبرون غائبين عن الةترة السابقة ما لم يتقدمو

 إدارة المعهد، ويكونون مس ولين عن تحصيل المواد العلمية للةترة السابقة. 
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 اللائحة الدراسية بنظام الساعات المعتمدة للمعهد العالي للعلوم الإدارية المتقدمة والحاسباتدليل الطالب في: 

الدراسي   –  5 الةصل  بداية  من  الرابع  الأسبوع  حت   التسجيل  عن  يتأخر  الذر  الطالب 

قدم عذرا  يقبله مجل  إدارة المعهد موضحا  فيه سبب تأخره عتبر راسبا ، ما لم ي  الأساسي ي  

 حت  يمكن وق  قيده عن هذا الةصل.

التسجيل فيها خلال أسبوعين عل     –  6 تم  يجوز للطالب الانسحاب من مقررات دراسية 

بع ر قهرر يقبله  الأك ر من بداية الةصل الدراسي الأساسي، أما إذا انسحب بعد أسبوعين  

( مكتمل  غير  تقدير  عل   الطالب  يحصل  المعهد،  إدارة  عدد  (ICمجل   يقل  ألا  بشر    ،

 الساعات المسجلة للطالب في كل الحالات عن الحد الأدن  للتسجيل في الةصل الدراسي.

الطالب الذر يرغب في الانسحاب من الةصل الدراسي بالكامل لظروف المرض أو   –   7

مجل  إدارة المعهد، عليه التقدم لش ون التعليم والطلاب للحصول عل  موافقة    يقبلهبعذر  

المعهد عل  الانسحاب، ولا تدخل المقررات التي انسحب منها الطالب في حساب المعدل  

( منسحب  تقدير  عل   ويحصل  دراسة Wالتراكمي  المقررات  هذه  بإعادة  ويقوم  فيها،   )

 وامتحانا  في فصل دراسي لاحق بعد دفع رسوم الخدمات التعليمية المقررة. 

إضافة لما ورد في النقا  السابقة    ،للطالب القيام بإجراًات الإضافة والحذف  سمبي     -  8

وذلك   –أسبوعين عل  الأك ر من بداية الةصل الدراسي الأساسي    –خلال الةترة المحددة  

 في الحالات التالية: 

 إذا تم تقيير البرنامج الخاص به أر تخصصه.  ▪

مقررا  ما لعدم توافر الحد الأدن  من الطلاب المسجلين لدراسته ورغب المعهد     إذا ألق ▪

 .لم يكن مقررا  إجباريا   الطالب في استبداله بمقرر آخر بدلا  منه، ما

حسب للطالب  إذا كانت عملية الحذف والإضافة ضرورية لتخرجه في ذلك الةصل، كما ت   ▪

وتكون   ،المقررات التي يختارها وكذلك التي سبق له دراستها في التخصص المنتقل منه

الجديد  الدراسي  برنامجه  معدله وت    ،ضمن  حساب  ضمن  وتدخل  الدرجات  له  حسب 

 التراكمي. 

لا يجوز أن يتجاوز عدد الةصول التي ينسحب منها الطالب أربعة فصول سواً متتالية   - 9

 .المعهد أو متةرقة وفي حالة تجاوزه ذلك العدد يعتبر الطالب مةصولا  من 

لأداً   بسم ي    -  10 استدعائه  عند  التسجيل  بعد  الدراسي  البرنامج  من  بالانسحاب  للطالب 

وي   العسكرية،  }الخدمة  العسكرية  الخدمة  لأداً  منسحب  تقدير  له   Militaryرصد 

Withdrawal (MW)  ي الانسحاب ضمن فرص  {، ولا  هذا  بها  الانسحاب  عد  المسمو، 

 .للطالب 
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 اللائحة الدراسية بنظام الساعات المعتمدة للمعهد العالي للعلوم الإدارية المتقدمة والحاسباتدليل الطالب في: 

 : المواظبة الحمور وقواعد (   8المادة ) 

إجمالي % عل  الأقل من  75سمب للطالب بدخول الامتحان النهائي إلا إذا حضر  لا ي    -  1

للمقرر،   التدريسية  القياب  الساعات  نسبة  تجاوزت  إذا  عدد 25وبالتالي  إجمالي  من   %

الامتحان  من  الطالب  حرمان  في  الحق  المعهد  إدارة  لمجل   يكون  مقرر،  لكل  الساعات 

النهائي في هذا المقرر ويعتبر الطالب راسبا  في المقررات التي حرم من امتحانها، إلا إذا 

 ر تقبله إدارة المعهد. ذ تقدم بع

له درجة    عط ر مقبول ي  ذ الطالب الذر يتقيب عن الامتحان النهائي في أر مقرر دون ع  -  2

 صةر في نقا  ذلك الامتحان.

إذا تقدم الطالب بعذر قهرر يقبله مجل  إدارة المعهد عن عدم حضور الامتحان النهائي،    -  3

( بشر  ألا يكون قد تم حرمانه من دخول ICيتا، للطالب الحصول عل  تقدير غير مكتمل ) 

 الامتحانات النهائية. 

 : مدة الامتحا  وتوييع الدربات(   9 ة )الماد

مدة الامتحان النهائي لكل مقرر ساعتان ويكون في صورة امتحان تحريرر، بينما مدة   -  1

 امتحان منتص  الةصل الدراسي ساعة لكل مقرر. 

يجوز أن يتم الامتحان النهائي أو امتحان منتص  الةصل الدراسي لأر مقرر دراسي   -  2

رأر القسم العلمي وموافقة مجل  إدارة المعهد، عل  أن   ذ بنظام الامتحان عن بعد، بعد أخ

لجنة   ذلك الأمر عل   العليايتم عرض  التجارية  المعاهد  إل    قطاع  للموافقة عليه، ورفعه 

 وزير التعليم العالي لاعتماده. 

% للامتحان النهائي، 50يعها بواقع  زدرجة، ويتم تو  100الدرجة الكلية لكل مقرر هي    -  3

ويجوز بعد % للتكليةات الةصلية المختلةة.  20% لامتحان منتص  الةصل الدراسي،  30

 موافقة مجل  إدارة المعهد أن يختل  نظام توزيع الدرجات وفقا  لطبيعة المقرر الدراسي.

المعهد    -  4 ومواعيد يلت م  الدرجات  توزيع  وكيةية  التقويم  أسلوب  يةيد  ما  الطالب  بتسليم 

 .بالمعهد الامتحانات في بداية التحاقه  

 : التظلمات من نتائج الامتحانات(  10المادة ) 

التام بأن العلم  مع    ،المعلنة  النتيجةعل    للتظلمبعد إعلان النتيجة تتم مرحلة الالتماسات    -  1

أعمال إعادة فحص كراسة الإجابة مع  )قواعد الالتماس تكون فقط عل  أعمال الكنترول  

 . ولي  عل  إعادة التصحيب لكراسة الإجابةوتجميعها(.. إعادة رصد الدرجات 
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 اللائحة الدراسية بنظام الساعات المعتمدة للمعهد العالي للعلوم الإدارية المتقدمة والحاسباتدليل الطالب في: 

النهائية للطلاب،  بقا     -  2 النتيجة  أيام بعد إعلان  يستمر فتب باب الالتماسات لمدة سبعة 

 للتوقيت المحدد من الأستاذ الدكتور عميد المعهد رئي  عام الامتحانات.

 ( نظام التقييم ورموي التقديرات والمعدل الترابمي:  11المادة ) 

للدرجات   -  1 والرم ية  الرقمية  الم وية  والتقديرات   والنقا   الدلائل  لنظام    وفقا    والنسب 

م ئئئبالجدول رق  كما التي يحصل عليها الطالب لكل مقرر دراسي ترصد  الساعات المعتمدة  

 (2 .) 

 (  2رقم )  بدول

 نقاط المقررات الدراسية ورمويها النسب المةوية والتقديرات و 

النسبة المةوية لدربات  

 الطالب بالمقرر 

 / المعدل  التقدير

(Grade) 

 عدد النقاط 

(Points) 

 A+ 4 ممتاي 100 - 95

 A 3.7 ممتاي 95أقل من  – 90

 B+ 3.3 بيد بداا  90أقل من  – 85

 B 3 بيد بداا  85أقل من  – 80

 C+ 2.7 بيد  80أقل من  – 72

 C 2.3 بيد  72أقل من  – 65

 D+ 2.2 مقبول 65أقل من  – 55

 D 2 مقبول 55أقل من  -50

 صير  F (Fail) راسب 50أقل من 

 صير  FX محروم 

  IC (Incompleteغير مكتمل )

  W (Withdrawalمنسحب )

 منسحب لأدا  الخدمة العسكرية  

(Military Withdrawal ) 

MW  

{ أر متوسط ما يحصل  Grade Point Average (GPA)يتم حساب المعدل الةصلي } - 2

 بقا     يني، ويقرب الناتج إل  رقمين عشر عليه الطالب من النقا  في الةصل الدراسي الواحد 

 للمعادة التالية: 

 =  (GPA)المعدل اليصلي  
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 اللائحة الدراسية بنظام الساعات المعتمدة للمعهد العالي للعلوم الإدارية المتقدمة والحاسباتدليل الطالب في: 

   

 

3  -   { العام  التراكمي  المعدل  حساب   Cumulative Grade Point Averageيتم 

(CGPA) أر متوسط ما يحصل عليه الطالب من النقا  في جميع الةصول الدراسية التي }

  بقا  للمعادة التالية: ين يويقرب الناتج إل  رقمين عشر   ،اجتازها

 =   (CGPA)المعدل الترابمي العام 

  

 

في تخرجه من  الطالب  ايحصل عليه متوسط نسبة النجا، التي أر   النسبة الم وية للتخرب، –  4

  بقا  للمعادة التالية: ين يويقرب الناتج إل  رقمين عشر  البرنامج،

                                                                             =  النسبة المةوية للتخرج 

                                                                                                                          ×100 

 

، ويعتبر  % 50أر    ( عل  الأقل-Dمقرر إذا حصل عل  تقدير )اليعتبر الطالب ناجحا  في    -5

في حالة غياب الطالب بدون عذر عن الامتحان النهائي  ، كما  (F)راسبا  إذا حصل عل  تقدير  

   .( أيضا  Fيعتبر راسبا  ويكتب له تقدير )

  ( 2)للحصول عل  درجة البكالوريوس يجب أن يحصل الطالب عل  معدل نقا  تراكمي    -  6

 . % 65، بما يم ل  (-Cأر تقدير ) عل  الأقل

في حالة عدم تمكن الطالب عند اتمامه متطلبات التخرب من تحقيق معدل تراكمي عام قدره   -  7

سمب للطالب بتحسين معدله عن  ريق الإعادة بهدف التحسين في عدد من المقررات التي  ي    (2)

، بحد  حسب للطالب تقديره الكامل في أر عدد من هذه المقررات أو أقل، وي    -Cنجب فيها بتقدير  

 ساعة معتمدة.  18أقص  

ر قهرر تقبله لجنة ش ون التعليم والطلاب عن عدم حضور الامتحان  ذ إذا تقدم الطالب بع  -  8

حتسب له تقدير غير مكتمل  النهائي في أر مقرر خلال يومين عل  الأك ر من إجراً الامتحان ي  

(ICأن يكون حاص المقرر، بشر   % عل  الأقل من درجات الأعمال  60عل   لا   ( في هذا 

 . الةصلية، وألا يكون قد تم حرمانه من دخول الامتحان النهائي

 الحاصل عليها الطالب في المقرر باليصل( اط نق)عدد الساعات المعتمدة لكل مقرر × المجموع 

 مجموع الساعات المعتمدة للمقررات باليصل الدراسي                       

 

 التغير النسبي في المتغير المستقل

 

 الحاصل عليها الطالب في المقرر بكل اليصول(اط نق) عدد الساعات المعتمدة لكل مقرر × المجموع 

 التي تمل دراستها بالبرنامجمجموع الساعات المعتمدة للمقررات                        

 

 التغير النسبي في المتغير المستقل

 الدربات الحاصل عليها الطالب في الأربعة مستويات خلال دراستهمجموع  

 مجموع الدربات العظمي لكل المقررات التي تمل دراستها خلال دراسته

 

 التغير النسبي في المتغير المستقل
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 اللائحة الدراسية بنظام الساعات المعتمدة للمعهد العالي للعلوم الإدارية المتقدمة والحاسباتدليل الطالب في: 

في    -  9 دراسته  ينهي  الذر  للطالب  الشرف  الاعتيادية    المعهد تمنب مرتبة  المدة  في غضون 

بشر  ألا يقل معدله التراكمي   –فصول دراسية أساسية    8أربع سنوات موزعة عل     –للتخرب  

العام    3الةصلي عن   التراكمي  يكون معدله  دراسته، وأن  أر من فصول  عل     3.4نقا  في 

 المعهد أو في    المعهد الأقل، وألا يكون الطالب قد رسب في أر مقرر دراسي خلال فترة قيده في  

 المحول منه. 

 ( إنذار الطالب وفصله من التخصص أو المعهد:  12المادة ) 

  ، ( 2)أقل من    (CGPA)  يحصل عل  معدل تراكمي  يوجه إنذار أكاديمي لكل  الب   –  1

 باست ناً الةصل الدراسي الأول من التحاق الطالب بالمعهد. %،65أر أقل من 

ي    –  2  الطالب وفصله عند لا  إنذار  الصيةي فصلا  دراسيا  لأغراض  الدراسي  الةصل  عد 

 . (2)حصوله عل  معدل تراكمي أقل من 

فما فوق،   (2) عل  الطالب الذر وجه إليه إنذار أكاديمي أن يرفع معدله التراكمي إل     –   3

ن من تاريخ  يلإلقاً مةعول الإنذار الأكاديمي ويكون ذلك خلال مدة أقصاها فصلين دراسي 

 وجه له. مالإنذار ال

بعد مرور مدة   (2) ةصل الطالب من البرنامج إذا أخةق في رفع معدله التراكمي إل   ي    –  4

الدراسيين، وي   بنجا، عدد  الةصلين  أتم  الذر  الطالب  ذلك  ساعة معتمدة   (105)ست ن  من 

 حسب خطته الدراسية. 

عتبر الةصل الصيةي، أو الةصل الذر يةجل الطالب دراسته فيه من ضمن المدة  لا ي    –  5

 المقررة لرفع الإنذار الأكاديمي.

 من المعهد في أر من الحالات التالية:  ةصل نهائيا  لق  قيد الطالب وي  ي   - 6

الإنذار   ▪ قائمة  عل   الأقص   الحد  تجاوز  دراس  -إذا  فصول  متصلة  يأربعة    – ة 

 ويعرض الأمر عل  مجل  إدارة المعهد للموافقة عليه. 

إذا ارتكب الطالب مخالةة تخل بالآداب أو تخال  أنظمة المعهد أو القواعد العامة   ▪

تنظيم   قانون  مع  يتةق  بما  الطلاب  تأديب  لائحة  حقه  في  أو  بقت  العليا  للمعاهد 

 المعاهد العليا، أو أية حالات أخرم واردة في قانون تنظيم المعاهد العليا.

 ( إعادة دراسة المقررات:  13المادة ) 

يجوز للطالب إعادة دراسة أر مقرر إجبارر أو اختيارر سبق نجاحه فيه وذلك لتحسين    –  1

الدرجة ورفع معدله التراكمي، وتكون الإعادة دراسة وامتحانا  بعد تسديد الرسوم المطلوبة،  

أن   عل   والتسجيل،  القبول  وإدارة  الأكاديمي  المرشد  من  الموافقة  عل   الطالب  وحصول 
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 اللائحة الدراسية بنظام الساعات المعتمدة للمعهد العالي للعلوم الإدارية المتقدمة والحاسباتدليل الطالب في: 

أعل  تقدير  حسب للطالب في معدله التراكمي  يكون المقرر مطروحا  في الةصل الدراسي، وي  

 . بكل محاولاته به حصل عليه في هذا المقرر

 سمب للطالب بالإعادة خلال فصلين دراسيين رئيسين من دراسة الطالب للمقرر.ي    – 2

دراسة وامتحانا  مع    ل م الطالب بإعادة أر مقرر إجبارر رسب فيه في فصل لاحق ي    –   3

حتسب للطالب التقدير الذر حصل عليه في الإعادة عند  سداد الرسوم الدراسية المقررة، وي  

ذكر جميع التقديرات التي حصل عليها في سجله الدراسي، حساب معدله التراكمي عل  أن ت  

في  و الطالب  رسوب  تكرر  ي  الإذا  سجله    كتةمقرر،  في  واحدة  مرة  الرسوب  باحتساب 

 الأكاديمي. 

في حالة الرسوب في مقرر اختيارر يمكن للطالب إعادة دراسة نة  المقرر، أو اختيار    –  4

حذف المقرر الاختيارر الذر ي  ولا    خطته الدراسية،مقرر آخر بديل له، لاستكمال متطلبات 

 تم الرسوب فيه من السجل الأكاديمي للطالب. 

 إذا نجب الطالب عند إعادته للمقرر لا يجوز إعادته مرة أخرم. – 5

عامل المقررات التي يدرسها الطالب خارب المعهد بعد معادلتها حسب الأصول إذا  ت    –  6

سمب للطالب  لا ي  ، وبالتالي  سبق له دراستها داخل المعهد معاملة المقرر أو المقررات المعادة

 أخرم.   معاهد  نعند تحويله م   -أر تمت معادلتها  –بإعادة المقررات التي تم قبولها 

 ( فرص القيد: 14المادة ) 

إدارة   أك ر من سنتين ولمجل   الواحد  الدراسي  المستوم  الطالب في  أن يقضي  لا يجوز 

 المعهد أن يسمب لطلاب: 

 المستوم ال اني بتأدية الامتحان من الخارب في السنة التالية كةرصة أخيرة.  ▪

 سمب بتأدية الامتحان  لاث فرص من الخارب.المستوم ال الم والرابع ي   ▪

 ( تأبيل الدراسة أو الانقطاع عنها:  15المادة ) 

يجوز للطالب أن يتقدم بطلب لتأجيل دراسته أر وق  قيده قبل بدً الةصل الدراسي   –  1

 . الذر يرغب تأجيل الدراسة فيه بسبب عذر يقبله مجل  إدارة المعهد 

أو  لا ة    –  2 القيد عن فصلين دراسيين متتاليين  التأجيل أر وق   ت يد مدة  أن  لا يجوز 

 فصول متةرقة. 

 بالمعهد.  للالتحاقلا يجوز تأجيل الدراسة أر إيقاف القيد في الةصل الدراسي الأول   – 3



                           

 

26 
 

 اللائحة الدراسية بنظام الساعات المعتمدة للمعهد العالي للعلوم الإدارية المتقدمة والحاسباتدليل الطالب في: 

إذا انقطع الطالب عن الدراسة فترة تتجاوز الةصل الدراسي الرئيسي يعتبر تسجيله في   –  4

المعهد ملقيا ، ويجوز لمجل  إدارة المعهد الموافقة عل  إعادة تسجيله إذا قدم عذرا  قهريا  

 يقبله مجل  الإدارة.

 يتم تبليغ رئي  القسم المعني بقرار الموافقة أو عدم الموافقة عل  انقطاع الطالب.  – 5

فتعد هذه    ،إذا وقعت عقوبة الةصل المةقت عل  أر  الب لمدة فصل دراسي أو أك ر  –  6

 المدة انقطاعا عن الدراسة.

 : يمنحها المعهدودربات البكالوريوس التي  البرامج الدراسة(  16المادة ) 

: برنامج نظم  ووه   واحد   امج نوفقا  لنظام هذه اللائحة تنطور الدراسة بالمعهد عل  بر   –   1

ي منب وبالتالي  بعد اعتمادها من    المعهد   معلومات الأعمال،  البكالوريوس  لذلك درجة  وفقا  

 . البكالوريوس في نظم معلومات الأعمالدرجة    :وهو  التخصص   ا هذ وزير التعليم العالي في  

ً  عل  اقترا، مجال  الأقسام العلميةإدارة المعهد  يجوز لمجل     -  2 إضافة تخصصات   بنا

أخرم بعد الحصول عل  الموفقة عليها من لجنة قطاع المعاهد التجارية واعتمادها من وزير  

   .التعليم العالي

   :الأقسام العلمية بالمعهد(  17المادة ) 

تنطور عليها الدراسة بالمعهد ينطور المعهد   ي الذرامج الدراسن البرالتخصص وتماشيا  مع  

 : قسمين علميين وهماعل  وجود 

الأعمال ▪ معلومات  نظم  نظم    :قسم  برنامج  مقررات  عل   العلمي  بالإشراف  ويقوم 

 معلومات الأعمال.

 الذر  خدم عل  البرنامجويقوم بالإشراف عل  المقررات التي ت   :قسم العلوم الأساسية ▪

والمحاسبة والمراجعة، كل من مقررات: إدارة الأعمال،  ه المعهد ويدرب تحت ايتضمنه

 . ، واللقة الإنجلي ية،..إلخ، والقانونوالتأمين والاقتصاد، والرياضيات والإحصاً

 ( الاعتذار: 18المادة ) 

إذا تخل  الطالب عن دخول الامتحان بسبب عذر قهرر يقبله مجل  إدارة المعهد لا يعتبر  

مدة  متةرقتين  وال  أو  متتاليتين  فقط  فرصتين  عن  التخل   ي يد  ألا  عل   رسوبا ،  غيابه 
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 اللائحة الدراسية بنظام الساعات المعتمدة للمعهد العالي للعلوم الإدارية المتقدمة والحاسباتدليل الطالب في: 

الدراسة بالمعهد، ويجوز في حالة الضرورة القصوم أن يمنب مجل  إدارة المعهد أعذارا  

 قطاع المعاهد التجارية العليا. إضافية عل  أن ي عرض ذلك عل  لجنة 

 ( إيقاف القيد: 19المادة ) 

يجوز لمجل  إدارة المعهد أن يوافق عل  وق  قيد الطالب لمدة سنتين دراسيتين خلال فترة 

 دراسته بالمعهد إذا تقدم بعذر مقبول يمنعه من الانتظام في الدراسة، ويجوز للجنة قطاع 

 زيادة مدة إيقاف القيد عن ذلك.المعاهد التجارية العليا 

 ( أحكام عامة:  20المادة ) 

يخضع الطالب للنظام العام للمعاهد الخاصة من حيم نظام الإنذار وفرص الإعادة والةصل 

أو إعادة القيد والأعذار المقبولة ووق  القيد، بما يتةق مع ما ورد في مواد اللائحة التنةيذية  

 لقانون تنظيم عمل المعاهد العليا.

 ( سريا  اللائحة:  21المادة ) 

التالي لاعتمادها وإقرارها بقرار اعتبارا  من العام الجامعي  أحكام هذه اللائحة    تطبق   -  1

طبق فور سريانها عل  الطلاب المستجدين بالمستوم  وت    ،وزارر من وزير التعليم العالي

ن للإعادة بالمستوم الأول مع إجراً عمليات المقاصة  ي، وكذلك الطلاب الباقالمعهد الأول ب

 .ويكون ذلك اختياريا  للطالب  اجتازوها في الةترات السابقة التيللمقررات 

ن إل  المستويات  ي المنقولالملتحقين بالمعهد قبل تطبيق هذه اللائحة و  لطلاب بالنسبة ل  -  2

 في ظلها وذلك حت  تخرجهم.   بالمعهد الأعل  تطبق عليهم أحكام اللائحة التي التحقوا  
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 اللائحة الدراسية بنظام الساعات المعتمدة للمعهد العالي للعلوم الإدارية المتقدمة والحاسباتدليل الطالب في: 

 الثالث القسم 
 الخطة الدراسية الإسترشادية للطالب 

 البرنامج الدراسي لبكالوريوس نظم معلومات الأعمالفي 
ا  ( المقررات الدراسية3بدول رقم )  الاسترشادي   لبرنامج نظم معلومات الأعمال  مويعة وفقا

 ساعة( 33المستوى الأول )  -أ 

 إببارية(  معتمدة ساعة  15اليصل الدراس الأول )

 أسم المقرر بود المقرر 
متطلبات  

 سابقة

عدد  

 الساعات 
 تطبيقات  محانرة 

 - 3 3 - مبادئ الاقتصاد  112

 - 3 3 - مبادئ القانو   113

 - 3 3 - ( 1لغة أبنبية ) 114

 - 3 3 - مبادئ إدارة الأعمال  211

 1.5 3 3 - المالية  مبادئ المحاسبة 212

 
 ساعات اختيارية{  6+  إببارية ساعة 12معتمدة =  ساعة 18} الثانياليصل الدراس 

 ساعة 12مقررات إببارية بواقع  4

 أسم المقرر بود المقرر 
متطلبات  

 سابقة

عدد  

 الساعات 
 تطبيقات  محانرة 

 - 3 3 - التيكير الابتكاري  111

 - 3 3 - طرق ومهارات الاتصال  115

 1.5 3 3 - ريانيات الأعمال 214

 - 3 3 - السلوك التنظيمي 216

 ساعات   6يختار الطالب مقررين بواقع 

 أسم المقرر بود المقرر 
متطلبات  

 سابقة

عدد  

 الساعات 
 تطبيقات  محانرة 

 - 3 3 - مبادئ العلوم السياسية  121

 - 3 3 - مبادئ علم الابتماع  122

 - 3 3 - حقوق الإنسا   123

 - 3 3 - مبادئ علم النير  124

 - 3 3 - مقدمة في الحاسبات  513

 1.5 3 3 - مقدمة في نظم التشغيل 514
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 اللائحة الدراسية بنظام الساعات المعتمدة للمعهد العالي للعلوم الإدارية المتقدمة والحاسباتدليل الطالب في: 

 ساعة(  33المستوى الثاني )  - ب
 إببارية( معتمدة ساعة 15)  الثالثاليصل الدراس 

بود 
 أسم المقرر المقرر 

متطلبات  
 سابقة

عدد  
 تطبيقات  محانرة  الساعات 

 1.5 3 3 { 112} الج ئي مبادئ الاقتصاد 213

 - 3 3 - إدارة اللوبستيات وسلاسل الإمداد 310

 1.5 3 3 { 212} مبادئ محاسبة التكالي   311

 - 3 3 { 211} التسويق مبادئ  312

 - 3 3 { 113} القانو  التجاري  415

 
 إببارية( معتمدة ساعة 18) الرابع ياليصل الدراس

بود 
 أسم المقرر المقرر 

متطلبات  
 سابقة

عدد  
 تطبيقات  محانرة  الساعات 

 - 3 3 { 114} ( 2لغة أبنبية ) 215

 1.5 3 3 { 212} مبادئ المحاسبة الإدارية 313

 1.5 3 3 { 211} إدارة الإنتاج والعمليات  314

 1.5 3 3 { 212} مبادئ الإدارة المالية  316

 1.5 3 3 - تحليلات الأعمال  416

 - 3 3 { 211} نظم المعلومات الإدارية 511

 ساعة(  33المستوى الثالث )  - جـ

 ساعات اختيارية{  3+  إببارية ساعة 12معتمدة =  ساعة 15} الخامر ياليصل الدراس

 ساعة 12مقررات إببارية بواقع  4
بود 
 أسم المقرر المقرر 

متطلبات  
 سابقة

عدد  
 تطبيقات  محانرة  الساعات 

 1.5 3 3 { 316} مبادئ الاستثمار  317

 1.5 3 3 { 213} مبادئ الاقتصاد الكلي  411

S11 1.5 3 3 { 511} تصميم برامج الحاسب 

S12  1.5 3 3 { 511} قواعد البيانات 

 ساعات  3بواقع  اا واحداا يختار الطالب مقرر
بود 
 أسم المقرر المقرر 

متطلبات  
 سابقة

عدد  
 تطبيقات  محانرة  الساعات 

 1.5 3 3 { 214} التأمين وإدارة المخاطر  421

 - 3 3 { 211} إدارة المؤسسات العامة 323

 - 3 3 { 211} إدارة الأيمات 324

 - 3 3 - اقتصاديات الخدمات العامة 423

 - 3 3 { 121} منظمات دولية 424

 1.5 3 3 - ح م التطبيقات المكتبية 515
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 اللائحة الدراسية بنظام الساعات المعتمدة للمعهد العالي للعلوم الإدارية المتقدمة والحاسباتدليل الطالب في: 

 
 ساعات اختيارية{  6+  إببارية ساعة 12معتمدة =  ساعة 18}  السادس ياليصل الدراس

 ساعة 12مقررات إببارية بواقع  4

بود 

 المقرر 
 متطلبات سابقة أسم المقرر

عدد  

 الساعات 
 تطبيقات  محانرة 

 الإدارة الاستراتيجية  318
{312{ }313  } 

{314 }{316 } 
3 3 - 

319 
ريادة الأعمال والمشروعات  

 الصغيرة 
{211 } 3 3 - 

S13  1.5 3 3 { 511} تحليل وتصميم نظم المعلومات 

S14 
البنية التحتية لتكنولوبيا  

 المعلومات
{511 } 3 3 - 

 ساعات   6بواقع   مقررينيختار الطالب 

بود 

 المقرر 
 متطلبات سابقة أسم المقرر

عدد  

 الساعات 
 تطبيقات  محانرة 

 - 3 3 { 314} إدارة الجودة الشاملة 321

 - 3 3 { 314{ }312} إدارة التياوش  322

 - 3 3 { 411} اقتصاد دولي  422

 - 3 3 { 216} نظرية التنظيم  325

326 
المحاسبة في الوحدات الحكومية 

 غير الهادفة للربح 
- 3 3 1.5 

 1.5 3 3 - ح م التطبيقات المكتبية 515

 ساعة(  33المستوى الرابع ) -د 

 ساعات اختيارية{  3+  إببارية ساعة 12معتمدة =  ساعة 15}  السابع ياليصل الدراس

 ساعة 12مقررات إببارية بواقع  4

بود 

 المقرر 
 متطلبات سابقة أسم المقرر

عدد  

 الساعات 
 تطبيقات  محانرة 

 - 3 3 { 411} مبادئ المالية العامة 413

 1.5 3 3 - الأساليب الكمية واتخاذ القرارات  414

S15  3 3 { 511} أنظمة معلومات المؤسسات - 

S16 
تحليلات الأعمال والتنقيب في  

 البيانات 
- 3 3 1.5 

 ساعات  3بواقع  اا واحداا يختار الطالب مقرر
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 اللائحة الدراسية بنظام الساعات المعتمدة للمعهد العالي للعلوم الإدارية المتقدمة والحاسباتدليل الطالب في: 

بود 

 المقرر 
 متطلبات سابقة أسم المقرر

عدد  

 الساعات 
 تطبيقات  محانرة 

S21 تطبيقات في برمجة الحاسب ايلي {S11} 3 3 1.5 

S22  تكنولوبيا المعلومات والابتكار {S12} 3 3 1.5 

S23 
إدارة مخاطر وأمن تكنولوبيا  

 المعلومات
{S14} 3 3 - 

B24 إدارة المشروع 
{312{ }314   }

{316 }  
3 3 - 

A13  1.5 3 3 { 511{ }313} نطم المعلومات المحاسبية 

B21  دراسة بدوى المشروعات 
{311{ }312  }

{314{ }316 } 
3 3 1.5 

 

 
 

 ساعات اختيارية{  6+  إببارية ساعة 12معتمدة =  ساعة 18} الثامن ياليصل الدراس

 ساعة 12مقررات إببارية بواقع  4

 متطلبات سابقة أسم المقرر بود المقرر 
عدد  

 الساعات 
 تطبيقات  محانرة 

 - 3 3 - إدارة الموارد البشرية 315

 1.5 3 3 { 214} الإحصا  التطبيقي  412

 1.5 3 3 { 511} الأعمال الإلكترونية 512

S17  استراتيجية نظم المعلومات {S14} {S15 } 3 3 - 

 ساعات   6يختار الطالب مقررين بواقع 

 متطلبات سابقة أسم المقرر بود المقرر 
عدد  

 الساعات 
 تطبيقات  محانرة 

S21 تطبيقات في برمجة الحاسب ايلي {S11} 3 3 1.5 

S22  تكنولوبيا المعلومات والابتكار {S12} 3 3 - 

S23 
إدارة مخاطر وأمن تكنولوبيا  

 المعلومات
{S14} 3 3 - 

B24  إدارة المشروع 
{312{ }314  }  

{316 }  
3  3 - 

A13  1.5 3 3 { 511{ }313} نطم المعلومات المحاسبية 

B21  دراسة بدوى المشروعات 
{311{ }312  } 

{314{ }316 } 
3 3 1.5 
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 اللائحة الدراسية بنظام الساعات المعتمدة للمعهد العالي للعلوم الإدارية المتقدمة والحاسباتدليل الطالب في: 

 طلاب واللائحة التأدبية الامتحانات للالقسم الثالث: تعليمات 
 تعليمات الامتحانات للطلاب 

 عل  جميع الطلاب الالت ام بالقواعد الخاصة بلجان الامتحان  -1

 لا يسمب دخول مقر لجان الامتحان دون ا بات الشخصية )كارنية المعهد(.  -2

 يحذر دخول مقر لجان الامتحان إلا للطلبة المسجلين للمادة. -3

 لا يسمب اصطحاب الهات  المحمول والساعات الذكية وسماعات الأذن اللاسلكية. -4

 لا يسمب اصطحاب الآلات الحاسبة المبرمجة ذات الذاكرة داخل لجان الامتحان.  -5

 احضار كافة الادوات المستخدمة للامتحان وعدم تبادل أر ادوات داخل اللجنة. -6

 تحظر الكتب والمذكرات أو أية مواد مكتوبة تتعلق بالمادة داخل لجان الامتحان.  -7

عدم التأخير عن مواعيد بداية الامتحان أك ر من خم  عشرة دقيقة ويمنع المخال  من  -8

 دخول الامتحان. 

تدون بيانات الطالب عل  الج ً المعد لذلك فقط وبيانات المادة وتاريخ الامتحان والسنة  -9

 الدراسية والشعبة الموضحة عل  كراسة الإجابة. 

 الت ام الهدوً التام وعدم التحدث نهائيا  داخل مقار لجان الامتحان.  -10

 لا يسمب بالخروب من مقر لجنة الامتحان قبل مض  نص  الوقت عل  الأقل. -11
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 اللائحة الدراسية بنظام الساعات المعتمدة للمعهد العالي للعلوم الإدارية المتقدمة والحاسباتدليل الطالب في: 

 اللائحة التأديبية للطلاب. 
 تعتبر عل  الأخص مخالةات تأديبية: 

الامتناع  -1 وكذلك  عليه  التحريق  أو  الدراسة  تعطيل  أو  المعهد  بنظام  المخلة  الأعمال 

بالمواظبة   اللوائب  تقضي  التي  وغيرها  والمحاضرات  الدروس  حضور  عن  المتعمد 

 عليها. 

 كل فعل مخل بالشرف والكرامة أو محل بحسن السير والسلوك داخل المعهد أو خارجه  -2

كل إخلال بنظام الامتحانات أو الهدوً الواجب له، وكل غش في الامتحان أو الشروع  -3

 فيه كل إتلاف للمنشأت أو المواد والكتب الجامعية أو تبديدها. 

 كل تنظيم داخل المعهد والاشتراك فيه بدون ترخيص سابق من مجل  إدارة المعهد  -4

توزيع النشرات أو إصدار جرائد حائط للمعهد أو جمع توقيعات بدون ترخيص سابق  -5

 من عميد المعيد 

الاعتصام داخل مباني المعهد أو الاشتراك في المظاهرات المخالةة للنظام العام والآداب   -6

 واللياقة. 

وفي حالة ضبط  الب متلبسا  بالقش في الامتحان أو الشروع فيه باستخدام إحدم وسائل  -7

القش يتم إلقاً امتحان المادة المقررة الذر ضبط فيها وإذا تكرر فعل القش يجوز القاً 

امتحانه في ذات المقرر مع حرمانه من المقررات التالية: وكذا يجوز اعتباره راسبا  في 

 سبق تأدية الامتحان فيها لذات الةصل الدراسي مع إحالته للجنة التأديب   جميع المواد التي

 العقوبات التأديبية التي توقع عل  الطلبة هي: 

 التنبيه شةاهية أو كتابة.  -1

 الإنذار -2

 الحرمان من حضور دروس أحد المقررات لمدة لا تتجاوز شهرا. -3
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 اللائحة الدراسية بنظام الساعات المعتمدة للمعهد العالي للعلوم الإدارية المتقدمة والحاسباتدليل الطالب في: 

 الةصل من المعهد لمدة لا تتجاوز شهرا.  -4

 إلقاً امتحان الطالب من مقرر أو أك ر. -5

 الةصل من المعهد لمدة مستوم دراسي أو أك ر.  -6

 الحرمان من تأدية الامتحان في جميع المواد لمدة مستوم دراسي أو أك ر. -7

الةصيل النهائي من المعهد ويترتب عليه إلقاً قيد الطالب بالمعهد وحرمانه من التقدم  -8

 للامتحان ويبلغ هذا القرار للمعاهد الأخرم. 

ويجوز   الطالب  مل   في  الشةهي  التنبيه  عدا  التأديبية  بالعقوبة  الصادرة  القرارات  وتحةظ 

الإدارة المعهد إعلان القرار الصادر بالعقوبة التأديبية داخل المعهد ويبلغ القرار إل  ولي  

أمر الطالب خلال أسبوع من تاريخ صدوره ولوزير التعليم العالي أن يعيد النظر في القرار 

 ر بالةصل النهائي بعد مضي  لاث سنوات عل  الأقل من تاريخ صدور القرار. الصاد 

 : يةات المختصة بتوقيع العقوبات هي هال

أعضاً هي ة التدري  بالمعهد، ولهم توقيع عقوبتين الأول  وال انية الواردة في المادة  -1

يقع عما  والأنشطة   السابقة  والتمرينات  والمحاضرات  الدروس  أ ناً  الطلاب  من 

 المختلةة. 

عميد المعهد أو الوكيل المختص وله توقيع العقوبات الأربعة الأولي المبي ة في المادة  -2

 السابقة. 

 مجل  التأديب وله توقيع جميع العقوبات  -3

وفي حالة حدوث أر اضطراب أو إخلال بالنظام ينتج عنه عدم انتظام الدراسة أو الامتحان 

أو حالة التهديد بذلك يتول  عميد المعهد الاختصاصات المخولة لمجل  التأديب ويعتمدها  

  ة رئي  الإدارة المرك ية المختص، عل  أن يعرض الأمر خلال أسبوعين من تاريخ العقوب 

عل  مجل  التأديب إذا كانت العقوبة بالةصل النهائي من المعهد وذلك للنظر في تأييد العقوبة  

 أو إلقائها. 
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 اللائحة الدراسية بنظام الساعات المعتمدة للمعهد العالي للعلوم الإدارية المتقدمة والحاسباتدليل الطالب في: 

 : اليات الدعم الطلابي رابع القسم ال
 العملية   تيسير   ال بالبحيرة    للعلوم الإدارية المتقدمة والحاسبات   العالي  المعهد   إدارة   عتس

  النجا،   سبل  كل  وتوفير  ،الخريجين  بمستوم  للارتقاً  عناصرها  مختل   ودعم  التعليمية

  لقانون   ووفقا.  الاعتماد   ومعايير  الجودة  متطلبات   مع  يتماش   بشكل  الأداً  مستوم  وتحسين

 وف    للمعهد،  الداخلية  حةئواللا  الخاصة  العالية  المعاهد   تنظيم  بشأن(  1970  لسنة  52  رقم)

 جودة   ضمان  هي ة  حددتها  التي  الاعتماد   معايير  متطلبات   تطبيق  في  المعهد   رغبة  ضوً

 : التالية  المجالات  شمل الطلاب  لدعم خطه وضع  تم فقد  والاعتماد،  يمالتعل

   الدعم مجالات  أولا:

   دراسيا المتمي ين الطلاب عم  د  -1

 .  رمعنو دعم •

 .  مالي دعم •

 . المختلةة المسابقات   ف  والمشاركة  أكاديمي دعم •

   رياضيا المتمي ين الطلاب  دعم -2

   ٠ر معنو معد  •

 . داخلية رياضية بطولات  تنظم •

 .  مالي دعم •

   دراسيا المتع رين الطلاب  دعم -3

   ر.معنو دعم •

 .  أكاديمي دعم •

 .  اجتماعي دعم •

   ماليا القادرين غير الطلاب  دعم -4
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 اللائحة الدراسية بنظام الساعات المعتمدة للمعهد العالي للعلوم الإدارية المتقدمة والحاسباتدليل الطالب في: 

 ( الدراسية المصروفات  من )خصم مالي دعم •

 .  اجتماعي دعم •

   الصحية والرعاية الطبي الدعم -5

 .  الطلاب  لكافة  الصحية الرعاية توفير •

   وأكاديمي إرشادر دعم -6

 . القبول إجراًات  •

 .  الطالب  دليل •

 .  نيالالئكترو  الموقع عل البيانات  تحديم  •

 .  الدراسية الجداول •

   .الإنترنت  قاعة - المعهد  مكتبة - الجامعي اب تالك •

 .  المكتبية الساعات  •

 (  المتابعة )إدارة والقياب  الحضور ضوابط •

 .  تيالذا مالتعل مصادر دعم •

  الخاصة الاحتياجات  ذور دعم -7

   .الةصول او القاعات  ال  للوصول تسهيلات   توفير •

  .الامر ل م اذا الامتحان ا ناً الكتابة في للمساعدة موظ  وفيرت •

  المحاضرات  ف  المساعدة •

  وقت   منب،  الامر  ل م  اذا  كاتب   توفير  اضافي  وقت   منب)    الامتحانات   في  لمساعدةا •

 (  كبير بحجم المطبوعات  ،للاستراحة

   الطلابية والأنشطة   الارشاد الأكاديمي -8
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 اللائحة الدراسية بنظام الساعات المعتمدة للمعهد العالي للعلوم الإدارية المتقدمة والحاسباتدليل الطالب في: 

  المعاونة  الهي ة  من عضو يعاونه  التدري  هي ة  أعضاً من  فرقة لكل مرشد أكاديمي •

 .  الةرقة من و الب 

 .  الطلابية الأسر •

 .  ارجيةخوال الداخلية العلمية المسابقات  •

 . الطلاب  لدم التطوعي العمل  قافة شرن •

  الطلاب  شكاوم متابعة -9

   الاستقصاًات( - الشكاوم )صندوق: خلال من •

 الأكاديمية  غير الطلاب  احتياجات  -10

 ...   المعسكرات( - )الرحلات  الترفيهية الأنشطة •

 .  لكافيترياا •

   (day Funالترفيهي )  ليوما •

  ين والة  ال قافي الدعم -11

 .  لخإ...  المختلةة الةنية شطةنالأ العلمية، المجلات  ال قافية، الندوات  •

  ومادية   ومالية   بشرية  إمكانيات   من  فعليا  المعهد   إدارة  تقدمه  ما   يعل  الو يقة  استندت   وقد 

 مدم   بقياس   الإدارة  تقومكما    السابقة،  المختلةة  الدعم  أوجه  من  العائد   لتحقيق  وتكنولوجية

  تقدمه   لما  ووفقا.  سنويا  تتم  الت   الاستقصاًات   خلال  من  المقدمة  دمات لخا  عن  الطلاب   رضاً

 من   بنسب   الاعةاًات   الدعم  يتضمن  حيم   اتهم ف  تختل   للطلاب   مالي  دعم  من  المعهد   إدارة

  الدراسية. المصروفات 

 "الإجراًات  – الأليات  – التعريةات " لبعق  الج ً هذا  في نتعرض  : انيا 

   :تعريةات  -أ

   المتمي : الطالب 
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 اللائحة الدراسية بنظام الساعات المعتمدة للمعهد العالي للعلوم الإدارية المتقدمة والحاسباتدليل الطالب في: 

يقتصر   الذم  الطالب   هو  الأخلاقي   التمي   إل   يمتد   بل  فقط،  العلمي  التمي   عل  تمي ه  لا 

 .  والتشجيع الدعم إل  ويحتاب ،وال قافي  والرياضي والاجتماعي

   المتع ر: الطالب 

 أو  دراسته،  خلال  التعليمية  العملية  ف   مشكلات   أو  صعوبات   يواجه   الذر  الطالب   هو

 .  وسلوكية واجتماعية مالية صعوبات 

   :خلال من:  والمتع رين  المتمي ين الطلاب  عل  التعرف أليات  - ب 

 .  الدراسية للمستويات  المرشد الأكاديمي -1

 .  الامتحانات  جئنتا  -2

 . الطلاب  ون وش الطلاب  رعاية إدارة مع التواصل -3

 اللجنة المشكلة لةحص  لبات التع ر المادر نتيجة ظروف اجتماعية  -4

   مع الاخصائية الاجتماعية. الةردية المقابلات  -5

 :  ومنها الإجراًات: -ب 

 المتمي ين   الطلاب   بمتابعة  التدري    هي ة  واعضاً  الأكاديميين  المرشدين  تكلي  -1

 .  والمتع رين

 . التةوق درجات  حسب  متةاوتة بنسب  الدراسية  المصروفات  من خصومات  -2

 . الشرف بلوحات  ايمعنو  يمهمكروتير تقد  وشهادات  مالية  ئجوا -3

 :  للمتمي ين  التحةي   إجراًات  -د 

 .  التقدير وشهادات  الشرف لوحات  خلال من المعنور: الدعم -1

إدارة   الدراسي  للتةوق  الدراسية  المصروفات   من  خصم  نسبة  المالي:  الدعم -2 تحددها 

 المعهد. 

 .  وميداليات   س  ووك   الجهورية  مستوم   عل  رياضية  بطولات   عل  صلينلحا ل  مالية  جوائ  -3

 .  مجانية وعلمية  و قافية  ترفيهية رحلات  -4
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 اللائحة الدراسية بنظام الساعات المعتمدة للمعهد العالي للعلوم الإدارية المتقدمة والحاسباتدليل الطالب في: 

 .  تدريبية  دورات  في أولوية الاشتراك -5

 :  المتع رين  للطلاب  التحةي  إجراًات  - ه

 الأكاديميين.  المرشدين خلال من -1

 حل  ومحاولة  الطلاب   لمقابلة  تدرس  هي ة  عضو  لكل  المخصصة  المكتبية  الساعات  -2

 .  مشكلاتهم

ً   ومع  معهم  والتواصل  دراسيا  المتع رين  الطلاب   لمتابعة  الاخصائية الاجتماعية -3  أوليا

 . مور

 :  الصحية ةيالرعا  -و

مجه ة للتعامل مع الحالات الطارئة  بالعيادة الطبية وهي    الطلاب   لكافة  عموما  موجهة  ه و

، أما ممرض   يعاونه   متخصص    بيب   خلال  من   البسيطة وعمل الاسعافات الأولية اللازمة

تعاون في الجانب الصحي موقع بين    لالحالات الأك ر صعوبة من ذلك فإنه يوجد برتوكو

بالإسعاف وإجراً  يتم الاتصال  بالعامرية، حيم  المعهد وأقرب مستشة  حكومي مجه ة 

 وعمل اللازم مباشرة. 

 
 
 
 
 
 

 
ف  أوائل ي للمعهد الطلاب بلوحة الشر

ون     والموقع الالكتر
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 اللائحة الدراسية بنظام الساعات المعتمدة للمعهد العالي للعلوم الإدارية المتقدمة والحاسباتدليل الطالب في: 

 : التدريب الصيفي القسم الخامس 
ة للعمل في الجهات التي ساهمت في تدريب بتمشيا مع خطة المعهد في إعداد كوادر فنية مدر

الطلاب أو المناظرة بها، وحت  تساهم هذه العمالة الةنية فعليا في زيادة إنتاجية هذه الجهات 

المعهد    إدارةبكةاًة عالية دون تكلي  مادر أو زمني ملحوظين بعد تخرجهم لذا وضعت  

 .التدريب الحالية لتطبيق ذلك عمليا لائحة

التدريب.  أنشطة  العلمية  البرامج  تشمل  أن  عل   والتعلم  التدري   خطة  خلال  من  تعمل 

الميداني، وأن تعتبر هذه الأنشطة من المكونات المكملة للبرامج، وأن يتم تخصيص مشرفون  

تحقيق   من خلال  ذلك  وينةذ  المعاونة  والهي ة  التدري   هي ة  أعضاً  التدريب ضمن  عل  

 ية: المعهد الإجراًات التال

تقويم  - إجراًات  يتم  كما  الميداني،  التدريب  من  المستهدفة  التعلم  مخرجات  تحديد  يتم 

 تضمن فهم الطلاب للتدريب لتطوير التعلم وزيادة المهارات المكتسبة. 

الدعن   - وتقديم  التدريب  لأماكن  ميدانية  إشراف  ب يارات  التدري   هي ة  أعضاً  يقوم 

 والاستشارات للطلاب في فهم  بيعة التدريب وعلاقته بالمقررات الاكاديمية. 

وتنةيذ   - التدريب  الطلاب  الممارسة  بالمعهد  للتخصصات  متعددة  بقا   بدائل  توفير 

 المشروعات بها.

تكلي  الطلاب بإعداد تقارير عن معرفتهم بأماكن التدريب الميداني، بحيم تتوافق مع  -

  بيعة التخصص العلمي ونتائج التعلم المتوقعة 

 ويتم توزيع تكليةات التدريب عل  الأماكن المختلةة، وهي كالتالي: 

           لوجيةوالعلمية والتطبيقات التكن  الأبحاث لمدينة  الهي ة العامة ▪

 البنوك التجارية  ▪

        المصانع ▪
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 اللائحة الدراسية بنظام الساعات المعتمدة للمعهد العالي للعلوم الإدارية المتقدمة والحاسباتدليل الطالب في: 

 الشركات التجارية  ▪

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
ي للطلابالتدريب الميد
 ة ولوجيات التكنالعلمية والتطبيق الأبحاثبمدينة   ان 
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 اللائحة الدراسية بنظام الساعات المعتمدة للمعهد العالي للعلوم الإدارية المتقدمة والحاسباتدليل الطالب في: 

 التربية العسكرية والوطنية : السادس لقسم ا
 عل   لاب والتربية الو نية  قرر المجل  الأعل  للجامعات تطبيق مادة التربية العسكرية  

 .ة الجامعات الخاصية والأهلية، والمعاهد الخاص  البات و

الجامعات    البات و   لاب مادة مل مة لكافة    وكذلك التربية الو نية هماوالتربية العسكرية  

المصرية وتنقسم الشقين شق عملي وشق نظرر الشق العملي في شكل  ابور يستمر حوالي  

ساعة يتم التدريب فيه عل  بعق الأوامر العسكرية والتمرينات التي يتم الاختبار فيها في 

امتحانات مةاج ة في   ۳٠۲اليوم الأخير من الدورة إضافة لعشر محاضرات نظرية يتم عمل  

 ك المحاضرات محتوم تل

ال ر الرسمي الموزع من   بةوالطال  يرتدر الطالب   (يوما  ۱۲وتمتد الدورة مدة أسبوعين )

كشكول وقلم الكتابة المحاضرات مع أداً  ابور    و البة   يطلب من كل  الب   قبل المعهد 

مخالةات إذا زاد    :و البة  الصبا، كافة أيام الدورة ولا يسمب بأر أيام غياب، ولكل  الب 

 عنها تلق  له الدورة والمخالةات تشمل: 

 .مطلوب عدم الالت ام بالشكل وال ر ال ▪

 ونص (.  7التأخير عن الطابور )الساعة  ▪

 لائقة.  غيرمحاد ة المعلم بطريقة   ▪

 عدم تنةيذ الأوامر بشكل جيد أو عدم الانضبا  في الطابور. ▪

 التأخر عن المحاضرة النظرية.  ▪
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 اللائحة الدراسية بنظام الساعات المعتمدة للمعهد العالي للعلوم الإدارية المتقدمة والحاسباتدليل الطالب في: 

 
 
 
 
 
 
 
 
بية الوطنية   بالمعهد  التر
 

 
بية العسكرية  بالمعهد  التر
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 اللائحة الدراسية بنظام الساعات المعتمدة للمعهد العالي للعلوم الإدارية المتقدمة والحاسباتدليل الطالب في: 

 المادية للمعهد الإمكانات : السابع لقسم ا
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

تشمل  فراغات   ٢م 13815مساحات مبنية وكذا  ٢م 7835مل  تش  ٢م  21650تبلغ المساحة الإجمالية للمعهد 
اء والملاعب مساحات  والمراقبة الامن  ة، ومجهز المعهد بكافة انظمالطرقات الخارجية والمساحات الخض 

 المهنية.  والسلامة
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 اللائحة الدراسية بنظام الساعات المعتمدة للمعهد العالي للعلوم الإدارية المتقدمة والحاسباتدليل الطالب في: 

 
 
 
 
 
 
 
 

 . كامل تر مرب  ع مجهزة بشكل  م 2000مدرجات بمساحة   8

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 كامل تر مرب  ع مجهزة بشكل  م 1235بمساحة  قاعات تدريسية 6
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نت بش ومو بالشاشات الذكية تر مرب  ع مجهزة م  692بمساحة  معامل 8  عات عاليةصلة بشبكة انتر
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   كمبيوتر بمختلف التخصصات ومفهرسة بال تحتوي علي كتبمتر مرب  ع  622بمساحة مكتبات  3
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  ارةث والاستعهم الخدمات الخاصة بالبحمفعل ببالمكتبة   جهاز كمبيوتر  21من خلال  المكتبة الرقمية

ي   1675  حوالي  بها حيث يوجد 
ون        كتاب الكتر

 

 

 

 

 

 
 

 للطلاب   الأولية للإسعافاتاللازمة  الطبية  والأدوات بالأدويةدة طبية مزودة  يوجد بالمعهد عيا
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 دبالمعهكرة السلة و   كرة القدم  عبملا 
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 رعاية الطلاب  إدارةب التعريف 
تعتبر إدارة رعاية الطلاب بالمعهد ركنا  هاما  لخدمة  لاب المعهد وتحرص عل  غرس  

الذم يمارسه  بالنشا   المعهد وتعن  رعاية الطلاب  القيم الاخلاقية والروحية لدم  لاب 

من   ويمكنهم  والحرية  بالراحة  الشعور  تنمية  ال   يةدم  والذم  الةراغ  اوقات  في  الطلاب 

مانية والانةعالية ال ائدة، كما تقدم ادارة رعاية الطلاب مجموعة  التخلص من الطاقة الجس

من الخدمات الطلابية من خلال اللجان المختلةة ) علمية ئ رياضية ئ اجتماعية ئ  قافية ئ فنية 

ئ جوالة ئ أسر ( بقصد تنمية خبراتهم الاجتماعية وتحقيق اللياقة البدنية والنةسية ، وكذلك 

ا للحياة  الةرد  وتحمله  إعداد  المعهد  باتحاد  لاب  بمشاركته  ذلك  ويتم  والعملية  لاجتماعية 

المس ولية في أن ينوب عن جميع الطلاب مما يكسبه المهارات الإدارية والجرأة في اتخاذ 

 .القرارات 

إدارة   بين  العلاقة  تو يد  ال   تسع   بالمعهد  الطلاب  رعاية  إدارة  فان  المنطلق  هذا  ومن 

الةعالة في المسابقات الخارجية التي  والطلاب وتو يق وتةعيل الدور الإيجابي والمشاركة 

وقد شرفنا أبناً المعهد في    العالي،تنظمها الإدارة المرك ية لرعاية الطلاب بوزارة التعليم  

تلك المشاركات بحصولهم علي المراك  الأولي والمتقدمة، وهذا بجانب المشاركات الداخلية 

الاجتماعية   والأبحاث  والندوات  الرياضية  الدورات  تنظيم  عشيرة   وال قافية،م ل  وتكوين 

 .الجوالة والأسر الطلابية المختلةة
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 الخدمات المقدمة من إدارة رعاية الطلاب

 البيانات الأساسية للوحدة 
 إدارة رعاية الطلاب اسم الوحدة/المركز/المعمل 

 إدارة خدمية  وصف المكان 

ي 
ون   https://www.facebook.com/bhi47 الموقع الالكتر

 

 الاجراءات  الخدمة  م
   نوع الخدمة
ي 
ون    –)الكتر
) ي
ر
 ورق

 زمن الخدمة 
تكلفة  
 الخدمة 

1 
الأبحاث الاجتماعية لغتر  

 القادرين 
يتم تسليم الأوراق الخاصة  
 بمكتب إدارة رعاية الطلاب 

  
 ورق 

بمجرد وصول  
 الدعم المال  

  
 مجان 

2 
  –فنية  –أنشطة رياضية  

اجتماعية   –علمية  –ثقافية 
 تنظيمات وعلاقات عامة  –

تم الاعلان عنها ي
والتسجيل برغبة الطلاب 

 داخل المكتب 
 

  
ون   الكت 

ة   حسب فت 
 الاعلان 

  
 مجان 

 رحلات ومعسكرات 3
يتم الاعلان عنها والتقديم  

الحجز  بأسبقية  
  
ون  ة الاعلان  الكت   فت 

حسب 
 التكلفة

 
 
 
 
 
 
 
 
 

اف رعاية ال الأنشطة  د بالمعه شبابالفنية تحت اشر
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اف رعاية ال الأنشطة  د بالمعه شبابالفنية تحت اشر
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